T.C.
BARTIN VALILIGI

KAMU HiZMETLERiIi SUNUMUNDA UYULACAK
USUL VE ESASLAR, KAMU HiZMET STANDARTLARI VE
IMZA YETKILERiI YONERGESI
(05/07/2023)




T.C.
BARTIN VALILIGI

KAMU HiZMETLERI SUNUMUNDA UYULACAK
USUL VE ESASLAR, KAMU HiZMET STANDARTLARI VE
iMZA YETKILERI YONERGESI

ICINDEKILER

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam 4
Yasal Dayanak 4
Tamimlar 5)
Tlkeler 6

IKINCI BOLUM

Yazisma esaslari 10
a) Valilik aracihig ile yazilacak yazilar 11
b) Kaymakamliklar aracihig ile yazilacak yazilar 11
Gelen yazilar 13
Giden yazilar 13

UCUNCU BOLUM
Sorumluluklar 15
Uygulama esaslar 16

DORDUNCU BOLUM

Vali tarafindan imzalanacak yazilar 18
Vali tarafindan onaylanacak yazilar 20
Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacak yazilar 24
Vali Yardimcisi tarafindan onaylanacak yazilar 26
Il Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan yiiriitiilecek gorevler, imzalanacak ve
onaylanacak yazilar 31
Hukuk Miisaviri tarafindan yiiriitiilecek gorevler, imzalanacak ve onaylanacak
yazilar 32

Kaymakamlar tarafindan yiiriitiilecek hizmetler, imzalanacak ve onaylanacak yazilar

32



T.C.
BARTIN VALILIGI

KAMU HiZMETLERI SUNUMUNDA UYULACAK
USUL VE ESASLAR, KAMU HiZMET STANDARTLARI VE
iMZA YETKILERI YONERGESI

Kaymakam Adaylari tarafindan yiiriitiilecek hizmetler, imzalanacak ve onaylanacak
yazilar 34

BESINCI BOLUM

Birim amirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar 35

Birim amirlerinin kurumlarina miinhasiran imzalayacagi ve onaylayacag yazilar _ 37

(1) 11 Emniyet Miidiirii ve il Jandarma Komutam tarafindan imzalanacak ve

onaylanacak yazilar 37
(2) 11 Milli Egitim Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar 39
(3) Il Defterdar tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar 40
(4) 11 Saghk Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar 40

(5) Il Tarim ve Orman Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar ___ 41
(6) 11 Niifus ve Vatandashk Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar4?2

(7) 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

42
(8) Genglik ve Spor 1l Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar 43
(9) Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar 43
(10) Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi i1 Miidiirii tarafindan imzalanacak ve
onaylanacak yazilar 43
(11) Ticaret il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar 44

(12) 11 Afet ve Acil Durum Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar 44

(13) Giimriik Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar 45
(14) 11 Go¢ Idaresi Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar 45
(15) Calisma ve Is Kurumu il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar
45
(16) Sanayi ve Teknoloji il Miidiirliigii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar 45
(17) Valilik merkez birim miidiirleri ve sube miidiirlerinin imzalayacag yazilar ve
onaylar 46
(18) 11 Ozel idaresi Genel Sekreteri’nin imzalayacag ve onaylayacag yazilar ve
yiiriitecegi islemler 46




T.C.
BARTIN VALILIGI

KAMU HiZMETLERI SUNUMUNDA UYULACAK
USUL VE ESASLAR, KAMU HiZMET STANDARTLARI VE
iMZA YETKILERI YONERGESI

ALTINCI BOLUM
Uygulama, Takip ve i¢ Yonerge

Bu Yonergede hiikiim bulunmayan haller

Yiiriirliikten kaldirma

Yiiriitme

Yirirlik

48
48
48
48
48



T.C.
BARTIN VALILIGI

KAMU HiZMETLERI SUNUMUNDA UYULACAK
USUL VE ESASLAR, KAMU HiZMET STANDARTLARI VE
iMZA YETKILERI YONERGESI

BIiRINCIi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Ilkeler

Amag ve Kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Yonergenin amaci;

a) Bartin Valiliginde imzaya yetkili gorevlileri belirlemek ve verilen yetkileri belli ilke
ve usullere baglamak, biirokratik is ve islemleri azaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi
artirmak, alt kademelere yetki aktararak karar alma siire¢lerinde etkin katilima ve sorumluluk
iistlenmesine firsat vermek, iist makamlara diisiinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme,
koordinasyon saglama, saglikli karar alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirmak,

b) Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet
birimlerinin sayginliginin gii¢lendirilmesi ve yayginlastirilmasini saglamak suretiyle is ve
islemlerin idarenin amagclarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak diizenli,
vatandas odakli, uyumlu, hizli, etkili ve verimli bir sekilde yapilmasini saglamaktir.

(2) Bu Yonerge; Vali ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklari
yazigmalarda, yiiriitecekleri is ve islemlerde kullanacaklari imza yetkilerini ve bu yetkileri
kullanma ilke ve usullerini, kamu hizmet standartlarini, kamu hizmetlerinin sunumunda
uyulacak usul ve esaslar ile sorumluluklarini kapsar.

Yasal Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge;

1) 18/10/1982 tarih ve 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

2) 10/06/1949 tarih ve 5442 sayili Il Idaresi Kanunu,

3) 10/07/2018 tarih ve 1 sayili Cumhurbagkanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi
Kararnamesi,

4) 23/07/1965 tarih ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

5) 01/11/1984 tarih ve 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

6) 09/10/2003 tarih ve 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

7) 04/12/1999 tarih ve 23896 sayil1 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda Kanun,

8) 08/06/2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Valilik ve
Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Caligma Y 6netmeligi,

9) 31/07/20009 tarih ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y6netmelik,
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10) 09/06/2020 tarih ve 2646 sayili Cumhurbaskanligi Karar1 ile 10/06/2020 tarih ve
31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Y 6netmelik,

11) 2018/13 sayili Cumhurbaskanligr Genelgesi,

hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda;

1) Birim (Il genel idare kuruluslari): il miilki idare béliimii icinde hizmet géren ve
Valiye bagli olarak ¢alisan, merkezi idarenin il kademesindeki birimlerini,

2) Birim amiri: 11 miilki idare béliimii icinde hizmet goren ve Valiye bagli olarak ¢alisan,
merkezi idarenin il kademesindeki birimlerinin birinci derecedeki yetkili amirini,

3) Hukuk Miisaviri: Bartin Valiligi Hukuk Miisavirlerini,

4) 11 Hukuk Isleri Miidiirii: Bartin 11 Hukuk Isleri Miidiiriinii,

5) Il personeli: Bakanlik veya genel miidiirliiklerin il merkez teskilatinda calisan amir,
memur ve diger kamu hizmeti gorevlilerini,

6) Ilgili Vali Yardimcisi: Gorev boliimii esaslarina dayali olarak kamu kurum, kurulus
ve birimlerinin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

7) Kaymakam: Bartin {lge Kaymakamlarin,

8) Kaymakam Adayi: Bartin Kaymakam Adaylarini,

9) Makam: Bartin Valilik Makamini,

10) Vali: Bartin Valisini,

11) Vali Yardimcisi: Bartin Vali Yardimcilarin,

12) Valilik: Bartin Valiligini,

13) Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Sube Miidiirleri: Il Yazi Isleri Miidiirii, Il idare
Kurulu Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii, I Niifus ve Vatandaslik Miidiirii, 11 Planlama ve
Koordinasyon Miidiirii, il Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, Il Basin ve
Halkla iliskiler Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Il Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, Idari
Hizmetler Sube Miidiirii, A¢ik Kap1 Sube Miidiirii ve Bilgi Islem Sube Miidiiriinii,

14) Mahalli Idareler: Bartin Belediyesi, 11 Ozel Idaresi, ilge belediyeleri, belde
belediyeleri, koy muhtarliklar1 ve bunlarin olusturduklar1 mahalli idare birliklerini,

15) Yonerge: Bartin Valiligi Kamu Hizmetleri Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslar,
Kamu Hizmet Standartlari ve Imza Yetkileri Yénergesini,

(16) Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS): Idarelerin faaliyetlerini yerine
getirirken hazirladiklar1 ve faaliyetlerinin delili olabilecek e-Yazigsma Teknik Rehberi’ne uygun
belgelerin igerik, iistveri, format ve iligkisel Ozelliklerini koruyan, belgelerin ait oldugu
fonksiyon veya islem i¢in delil teskil eden ve aidiyet zinciri icerisindeki yonetimini elektronik
ortamda saglayan sistemi,

(17) Devlet Teskilati Merkezi Kayit Sistemi (DETSIS): Dijital Déniisim Ofisi
Baskanlig1 tarafindan yiiriitiilen ve idarelerin merkez, tasra ve yurt disi teskilatindaki
birimlerinin Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet Teskilatt Numarasi ile tanimlandig sistemi,
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(18) Elektronik ortam: EBYS igerisinde e-Yazisma Teknik Rehberi’ne uygun olarak
giivenli elektronik imza ile imzalanmis belgelerin hazirlandigi, kayit altina alindig1, saklandig:
ve gonderildigi ortami,

(19) e-Yazisma Teknik Rehberi: Elektronik ortamda yapilacak resmi yazigmalar
kapsaminda olusturulan belgelerin yapisi, formati, imzalama ve sifreleme mekanizmalar1 gibi
teknik hususlar1 tanimlayan ve Dijital Doniisiim Ofisi Baskanligi tarafindan yayimlanan giincel
rehberi,

(20) Giivenli elektronik imza: Miinhasiran imza sahibine bagli olan, sadece imza
sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza olusturma araci ile olusturulan, nitelikli
elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimliginin ve imzalanmis elektronik veride
sonradan herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadiginin tespitini saglayan elektronik imzay1,

(21) Standart dosya plani: Kurumsal islemler ve bu islemler sonucunda olusturulan veya
alian belgelerin iiretim yerleri ile olan iligkisi belirtilerek konu veya fonksiyon esasina gore
dosyalanmasin1 saglamak amaciyla gelistirilen ve Devlet Arsivleri Bagkanligi tarafindan
yayimlanan siniflama semasini,

ifade eder.

ilkeler

MADDE 4- (1) 5442 sayil il Idaresi Kanununun 4. maddesine gore il genel idaresinin
basi ve mercii Vali’dir. Bakanliklarin kurulus mevzuatina gore II’de yeteri kadar teskilat
kurulur ve bu teskilat Vali’nin emri altinda ¢alisir. Vali, 5442 sayili Kanunun 9. maddesinin (B)
fikras1 geregince miilki idare amirlerine ve birim amirlerine yetki devri yapabilir. Imza
yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

(2) Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmas1 esastir.
Devredilmis yetkilerle ilgili tist makamlarin bilgi hakki saklidir.

(3) Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak
imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle bulunmadig1 hallerde vekili imza
yetkisini kullanir. Bilahare imzaya yetkili kisiye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

(4) Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi bu Yo6nergede degisiklik
yapilmasi ile mimkiindiir. Ancak, birim amirleri bu Yonerge ile kendilerine verilen imza
yetkilerinden uygun gordiiklerini Makam onay1 ile ¢ikaracaklari i¢ yonerge ile astlarina
devredebilirler.

(5) Vali Yardimcilari, gorev boliimiine iliskin Makam olurlar1 dogrultusunda
kendilerine baglanan kurulus ve birimlerde Vali adina inceleme ve denetlemede bulunabilirler.

(6) Vali Yardimcilarinin, gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali
tarafindan verilen emir ve talimatlar hiikmiindedir.
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(7) Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konularda énemli gordiikleri hususlarla
ilgili imzadan Once veya islem sathasinda {ist makamlara bilgi sunar ve bu makamlarin
direktiflerine gore hareket ederler.

(8) Higbir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk
yiikleyen hususlarda, ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz. Birden fazla
birimi ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasin1 gerektiren yazilarin paraf blogunda, koordine
edilen birim amirlerinin de parafi bulunur.

(9) Bu Yonerge ile kendilerine Valilik adina devredilen imza yetkileri kullanilirken
yazigsmalarda “Vali adina” (Vali a.) ibaresi kullanilir.

(10) Vali tarafindan birim amirlerine verilen sozlii talimatlar hakkinda, birim amiri
tarafindan en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

(11) Personel atamalari ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu
Yonerge ile agikca bagkalarina yetki verilmemis ise ilgili Vali Yardimcisinin goriisii alindiktan
sonra Vali’nin imzasina sunulur.

(12) Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili
gorevliler en kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye
gerekli agiklamay: yaparlar.

(13) Bartin’da teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke
olarak ilgili Bakanliklarin i ve iglemlerini yiiriiten genel idare kuruluslan tarafindan yerine
getirilir.

(14) Birim amirleri, kendilerine bagh kuruluslar ile 5442 sayili 1l Idaresi Kanununun
27. ve miiteakip maddelerinde belirtilen ilge idaresinin bagi ve mercii sifatiyla kaymakamlarin
genel hizmet yiriitiimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldirict yazisma yapamazlar.

(15) Basinda yer alan ihbar, sikayet ve dilekler herhangi bir emir beklenmeksizin ilgili
Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Makama sunulur. Basina verilecek cevabin igerigi ve
sekli Vali tarafindan takdir edilir.

(16) Devlet memurlari, kamu gorevleri hakkinda basina, haber ajanslarina veya radyo
ve televizyon kurumlarina bilgi veya demeg veremezler. Bu konuda gerekli bilgi ancak illerde
valiler veya yetkili kilacag1 gorevli tarafindan verilebilir. Yiiriitiilen bir hizmetin tanitimi ve
sunulan hizmetlerle ilgili vatandaslarin bilgilendirilmesi, uyarilmasi1 ve tedbir alinmasi
amaciyla yapilacak basin toplantilari, agiklamalar, radyo ve televizyon programlarina katilimlar
Makamin bilgisi ve izni dahilinde birim amirleri veya gorevlendirecekleri uzman kisilerce
yerine getirilebilir. Birden ¢ok kamu kurulusunu veya Bartin ilinin genelini ilgilendiren
konularda basin yayin organlarina Valilikge bilgi ve demeg verilecektir. Yargiya intikal etmis

7
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konularda veya yargi organlarinin gérev alanina giren konularda idari birimlerce kesinlikle
yazili veya sozli aciklama yapilmayacaktir.

(17) Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb.
etkinlikler ile ilgili koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan dnce ilgili
Vali Yardimcisia ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir. Makamdan onay alinmadan Vali
adina higbir organizasyon yapilamaz, davetiye ve program hazirlanamaz.

(18) Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda 6ncelikle Makama
bilgi arz ederler.

(19) Biitiin kamu kurum ve kuruluslariin, 6zel ve tiizel kisilerin, hayirsever
vatandaglarin kamuya yonelik yapacaklari yatirimlar (okul, hastane, huzurevi vb.) ilgili
birimlerle Valiligin koordinesi altinda planlanarak yapilir, ilgelerdeki yatirimlarla ilgili mutlaka
kaymakamlik uygun goriisii alinir.

(20) 657 sayil1 Devlet Memurlari Kanununun 7. maddesine gore devlet memurlari siyasi
partiye liye olamazlar, herhangi bir siyasi parti, kisi veya ziimrenin yararini veya zararint hedef
tutan bir davranista bulunamazlar; gorevlerini yerine getirirlerken dil, irk, cinsiyet, siyasi
diisiince, felsefi inang, din ve mezhep gibi ayirim yapamazlar; hicbir sekilde siyasi ve ideolojik
amacli beyanda ve eylemde bulunamazlar ve bu eylemlere katilamazlar.

(21) Devlet memurlart her durumda Devletin  menfaatlerini  korumak
mecburiyetindedirler. Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasina ve kanunlarmma aykiri olan,
memleketin bagimsizligini ve biitiinliiglinii bozan, Tirkiye Cumhuriyeti’nin giivenligini
tehlikeye diisiren herhangi bir faaliyette bulunamazlar. Aymi nitelikte faaliyet goOsteren
herhangi bir harekete, gruplagsmaya, tesekkiile veya dernege katilamazlar, bunlara yardim
edemezler.

(22) Devlet memurlari, gorevlerini dikkat ve itina ile yerine getirmek ve kendilerine
teslim edilen Devlet malin1 korumak ve her an hizmete hazir halde bulundurmak i¢in gerekli
tedbirleri almak zorundadirlar.

(23) Kamu kurum ve kuruluslarinca resmi yazigmalar, elektronik ortamda e-Yazigsma
Teknik Rehberi’ne uygun olarak hazirlanan ve giivenli elektronik imza ile imzalanan belgelerle
yapilir. Bu belgeler, elektronik ortamda muhataplart ile paylasilir ve elektronik ortamda
saklanir. Ayrica giivenli elektronik imza ile imzalanan belgeler, ¢iktis1 alinarak el yazisiyla
atilan imza ile imzalanmaz ve fiziksel ortamda saklanmaz.

(24) Zorunlu hallerde veya olaganiisti durumlarda resmi yazigmalar, el yazisiyla
imzalanan belgelerle yapilir. Bu belgelerin gonderilmesi ve saklanmasi fiziksel ortam sartlarina
gore gerceklestirilir.
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(25) Kamu hizmetlerinin, basvuru yapilan ilk kademeden sunulmasi ve
sonuc¢landirilmasi, bagvuru mercii ile karar/onay mercii arasinda birden fazla kademe
olusturulmamas1 esastir. Idare, basvurularn dogrudan kamu hizmetini sunan birime
yapilmasini ve ilk kademede sonuglandirilmasini saglamak i¢in gerekli tedbirleri alir.

(26) Bartin Valiligine bagl biitiin idareler Kamu Hizmet Sunumunda Uyulacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gdére hizmet standartlarin1 olusturur. Olusturulan
hizmet standartlar1 tablosunda; hizmetin adi, bagvuruda istenen belgeler, hizmetin ne kadar
stirede tamamlanacagi ve sikayet mercilerine iliskin bilgiler yer alir. Bu tablo, hizmeti dogrudan
sunan birimlerce vatandaslarin kolayca gorebilecegi panolarda ve kurumsal internet
sayfalarinda duyurulur. Ayrica idarenin danisma masalarinda da istenilen belgeleri gosteren
dokiimanlar bulundurulabilir ve talep edenlere iicretsiz olarak verilir.

(27) Bartin Valiligine bagli biitiin idareler bagvuru sahiplerinden bilgi ve belge
taleplerini Kamu Hizmet Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik’in 8.
maddesine gore isteyebilirler. Mevzuatinda yapilmis 6zel diizenlemeler hari¢ olmak tizere
basvuru sahiplerinden ayrica bilgi ve belge talep edilmez.

(28) Bakanliklara ve Cumhurbagkanligina bagl baskanliklara yazilacak yazilardan
konusu kalkinma plani, yillik yatirnm planlari, kurumlarin yatirim programlari, agik ihale ve
belli istekliler arasi ihale ve ilin genelini ilgilendiren yatirim isleri ile ilgili olanlar ve bunlarin
idari islem devam siiregleri ile ilgili Vali imzasi ile gonderilecek yazilar, 6zet bilgi notu ekinde
ilgili Vali Yardimcisi ve birim amiri tarafindan Makama arz edildikten sonra imza igin
gonderilir. Ilgili Vali Yardimcisi tarafindan takip edilmek iizere bu tiir yazismalara konu
islemler i¢in proje dosyast Makamin talimatlar1 dogrultusunda arz edilmek {izere birim amiri
tarafindan hazirlanir.



T.C.
BARTIN VALILIGI

KAMU HiZMETLERI SUNUMUNDA UYULACAK
USUL VE ESASLAR, KAMU HiZMET STANDARTLARI VE
iMZA YETKILERI YONERGESI

IKINCi BOLUM

Yazismalar

Yazisma esaslari

MADDE 5 — (1) 11 genel idare kuruluslar1; merkezi idarenin merkez kuruluslari, farkl
illere bagli il genel idare kuruluslari ve ilge kuruluslari ile yazigmalarini valilik kanal1 ile yapar.
Ancak, talep niteligi tasimayan veya valilerin bilmeleri gerekmeyen, hesap ve teknik hususlara,
ayrintiya iliskin istatistiki bilgilere, bazi1 maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine,
belirlenmesine, bilinmesine veya aksettirilmesine iligkin yazigsmalar, valilik kanalindan
gecirilmeden yapilabilir.

(2) Biitiin yazigmalar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y o6netmelik hiikiimlerine uygun olarak yapilir. Bu gercevede;

a) Belgeler, Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirkge Sozliik
esas aliarak dil bilgisi kurallarima goére anlamli ve 6zli olarak yazilacaktir. Belge iginde
zorunlu olmadik¢a yabanci kelimeye yer verilmeyecek, verildigi durumda ise parantez iginde
anlamu belirtilecektir.

b) Tim kamu kurum ve kuruluslart (gizlilik dereceli yazilar digindaki) resmi
yazigmalarini elektronik ortamda yapacaktir.

c¢) Elektronik Belge Yonetim Sistemleri (EBYS) iizerinden yapilacak yazigmalarda, e-
Yazisma Teknik Rehberinde tanimlanan kurallara uyulacaktir.

¢) Farkli EBYS uygulamalarii kullanan kurumlar Icisleri Bakanlhigi e-Otoban Projesine
dahil olduktan sonra bu sistemi kullanarak Vali ve Vali Yardimcisina yazilarini sunacaklar,
Vali ve Vali Yardimcisina sunulan e-yazigsmalarda yazilarin eklerinin yaziya eklenmesine ve
paraf zincirlerine dikkat edilecektir.

d) Hazirlanan belgelerde “Times New Roman” veya “Arial” yazi tipi normal yazi
stilinde kullanilir. Harf biiyiikliigliniin Times New Roman i¢in 12 punto, Arial i¢in 11 punto
olmasi esastir. Ancak gerekli hallerde yazi alaninda harf biiyiikliigii 9 puntoya, iletisim bilgileri
kisminda ise 8 puntoya kadar distiriilebilir. Belge eklerinde farkli yazi tipi ve hart biiyiikligi
kullanilabilir.

(3) 1l genel idare kuruluslarmin il ve ilge kademeleri, il merkezi ile ayn1 ya da farkl
ilgelerdeki diger kuruluslar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri
arasinda dogrudan yazigsma yapilabilir. Dogrudan yapilan yazigmalarda “Vali a.” ibaresi
kullanilmaz. Ancak asagida (a) ve (b) basliklarinda belirtilen yazilar mutlaka Valilik ve
Kaymakamliklar aracilig1 ile yapilacaktir.

(4) Idare igi ve idare dig1 goriis, bilgi ve belge talep yazilari giinlii yazilir. Idareler, ilgili
mevzuattaki 6zel hiikiimler sakli kalmak kaydiyla siire belirtilmeyen belge taleplerini, talebin
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kendilerine ulagsmasindan itibaren en ge¢ bes is giinli; siire belirtilmeyen bilgi ve goriis
taleplerini ise talebin kendilerine ulagmasindan itibaren en ge¢ on bes is giinii i¢inde yerine
getirir. Talebin ulastig1 tarih, elektronik ortamda gelen talepler icin ilgili yazinin EBYS’ye giris
kaydimin yapildig1 zamanti, fiziksel ortamda gelen talepler icin ise ilgili yazinin EBYS’ye veya
kurumsal belge kayit sistemine girdigi zamani ifade eder.

a) Valilik aracihigl ile yazilacak yazilar

1) il birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili goriis ve 6neri isteme yazilari,

2) Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir i¢eren yazilar ile yeni bir diizenleme ve
uygulama talebi i¢eren yazilar,

3) Merkezi idarenin merkez kuruluslar1 ve diger illerdeki kuruluslar ile yapilacak
yazigmalar,

4) Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,

5) Kamu personeli hakkinda inceleme, 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi
ile incelemeci, 6n incelemeci ve sorusturmaci talebine iligskin yazilar ile makam onayina tabi
disiplin sorugturmasi yazilari,

6) Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,

7) “Gizli” ibareli yazilar,

8) Muhatap kurumdan arag, gere¢ ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama
talepleri ve bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

9) Atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma, goreve iade ile
ilgili talep ve bildirim yazilari,

10) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii sikdyet ve yakinmanin geregi
yapilmak {izere ilgili kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap
yazilari, (Ancak, birimler kendi gdrev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular1 valilik
havalesi aranmadan dogrudan dogruya kabul edip geregini yaparak dilekce sahiplerine
mevzuatlarina uygun olarak ve siiresi icerisinde mutlaka cevap vereceklerdir.)

11) Kamu kurumlariin is ve islemleri ile uygulamalarina dair sikdyet ve yakinma
icerikli dilekge ve taleplerin ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek
cevap yazilari,

12) Tekit yazilari,

13) Teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.

b) Kaymakamliklar aracihig ile yazilacak yazilar

1) ilgelere gonderilen yazilardan Vali, Vali Yardimcisi, Hukuk Isleri Miidiirii ve Hukuk
Miisaviri tarafindan imzalanan yazilar,

2) Ilgelerle ilgili dnemli yatirim, faaliyet, acilis vb. hususlarda yazilacak yazilar,

3) Ilde Vali, merkez teskilatlarinda Bakan Yardimcis: veya daha iist unvanh kisilerce
imzalanan yazilarin dagitimina iliskin yazilar,

4) Igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir ydntem veya uygulama
kapsayan yazilar,

5) ilcedeki kamu kurum ve kuruluslarindan goriis istenilmesine iliskin yazilar,
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6) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen sikayet ve yakinmalarin geregi yapilmak iizere
kurumlarma gonderilmesine iligkin yazilar,

7) Kamu personeli ile ilgili arastirma, sorusturma, on inceleme baglatilmasi ve
sonuglandirilmasina iligkin yazilar,

8) Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,

9) Atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, goérevden uzaklastirma ve goreve iade
yazilari,

10) Kaymakam imzasi ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,

11) Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari,

12) Her tiirlii 6denegin gonderilmesine iliskin yazilar,

13) Ilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

14) “Gizli” ibareli yazilar,

15) Ilgelerde teskilat: bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar,

16) Tekit yazilari,

17) Teftis ve denetimlerin sonuglarina iliskin yazilar.

(5) Yazilarin, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yaymlanmasi esastir.
Ancak acele ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Midiirliigiinde veya Il Yazi Isleri
Miidiirliigiinde hazirlanabilir.

(6) Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar birim amirleri tarafindan
imzaya sunulur. Makamin imzasina sunulacak diger yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiinde

gorevlendirilen yetkiliye teslim edilir.

(7) Yazilar, varsa ekleriyle birlikte, evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise
dosyasiyla birlikte imzaya gonderilir. Yaz1 ekleri baglikli, ek numarali ve tasdikli olur.

(8) Valilige bagli olmayan kuruluslarla ve il dis1 yazismalarda karsiliklilik ilkesi esas
olup, imza yetkisinin kullanimi sirasinda makamlarin astlik-iistliik durumlar1 gozetilir.

(9) Birim amirleri kendi izinlerini, vekalet ve gorevlendirme onaylarin1i Vali
Yardimcisinin uygun goriisiinden sonra bizzat Vali’ye sunarlar.

(10) Agikca yetki devri yapilanlar disinda gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar isin
niteligine gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

(11) Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, iistlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle ytlikiimliidiir.

(12) Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan tiim yazilarin igeriginden sorumludur.

(13) Onaylar, konunun yasal dayanaklari yazi i¢eriginde belirtilerek hazirlanir.
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Gelen yazilar

~ MADDE 6- (1) “Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazilar, agilmaksizin Il
Yazi [sleri Miidiirii tarafindan Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar
Ozel Kalem Miidiirliigii tarafindan tutulur.

(2) Valilige gelen ve birinci fikrada belirtilenler digindaki biitiin yazilar Valilik evrak
biirosunda agilir, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi
basilir. Vali, Vali Yardimecisi, I1 Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakam Adaylar
veya Valilik Merkez Birim Miidiirleri tarafindan havale edildikten sonra, Valilik arsivinde
saklanmasi gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip E-Icisleri sistemine kaydedilerek, ilgili
dairelere sevk edilir.

(3) Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ile elektronik ortamda
yapilan bagvurular ilgili Vali Yardimcisi, es gorevli Vali Yardimeisi, birim miidiirleri tarafindan
havale edilir.

(4) Cumhurbagkan1 ve Bakan imzasiyla gelen evrakla, igerigi ve Onemi itibari ile
Vali’nin bilmesi gereken evraklar, Vali’nin havalesine sunulur.

(5) Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan
gerekli arastirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

(6) Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan
evrak arasinda, kendi takdirlerine gére Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli
bulduklar evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

Giden yazilar

MADDE 7 — (1) Vali adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza bloguna
yetkilinin ad1 ve soyad1 yazildiktan sonra altina Vali a. (Vali adina) ibaresi konulur, bu ibarenin
de hemen altina yetkilinin unvani yazilir.

(2) ligelere vekalet eden Kaymakamlarin imzalayacagi yazilarda, “ad soyad”
yazildiktan sonra, altina “unvani”, onun altina da “ Kaymakam V.” ibaresi yazilir.

(3) Yazigsmalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bunun i¢in;

a) Ust ve denk birimlere yazilan yazilar “arz ederim” ibaresiyle bitirilir.

b) Alt birimlere yazilan yazilar “rica ederim” ibaresiyle bitirilir.

c) Ust, alt ve denk birimlere yazilan ortak yazilar; “arz ve rica ederim” ibaresiyle bitirilir.

d) Onaylarda; “onay”, “uygundur” gibi degisik ifadeler yerine sadece “Olur” ifadesi
kullanilacak ve imza yeri i¢in tarih kisminin altinda en az ii¢ satir yeterli bir agiklik
birakilacaktir. Tarih boliimiiniin sadece giin kism1 onay makami i¢in bos birakilir.
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(4) Yazilar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziy1 hazirlayan personelden baslayarak ilgili
amirlerin parafi alinarak imzaya sunulur. Vali ve Vali Yardimcisinin imzasina sunmada
mutlaka paraf zincirine uyulur.

(5) Vali Yardimcilar tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en iist amirinin
parafi bulunur. Onaylarda ise “Uygun goriisle arz ederim” boliimii agilir ve birimin en tist amiri
tarafindan imzalanir.

(6) Vali’nin imzalayacag1 yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a birim
amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin
sol alt kosesine, YoOnetmelikte belirtildigi sekilde “Uygun goriisle arz ederim.” ibaresi
yazilarak, yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir (Birim amirlerinin izin ve il dis1 gérev
onaylar1 dahil). il Jandarma Komutanlig1 ve il Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen operasyon,
istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iliskin yazi ve onaylar istisnadir.

(7) Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme
yapilmasi halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

(8) Ilge Kaymakamlarinin ve birim amirlerinin adma gonderilecek yazilar ile gizlilik
dereceli yazilar, isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan imza edilir.

14



T.C.
BARTIN VALILIGI

KAMU HiZMETLERI SUNUMUNDA UYULACAK
USUL VE ESASLAR, KAMU HiZMET STANDARTLARI VE
iMZA YETKILERI YONERGESI

UCUNCU BOLUM

Sorumluluklar ve Uygulama Esaslar1

Sorumluluklar

MADDE 8 — (1) Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde
kullanilmasindan ve Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili Vali
Yardimcilari ve birim amirleri sorumludur.

(2) Vali Yardimecilar1 kendilerine bagli tiim birimlerin is yiirlitimlerini takip ederler.

(3) Birim amirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is
ve islemlerden sorumludurlar.

(4) Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile
bunlarin birim amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel Kalem
Miidiirti sorumludur.

(5) Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir.
Tekitlerden ilgili memur ve amirler miistereken sorumludur.

(6) Islerin aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi igin, herhangi bir nedenle gorev
yerinde bulunmayan Vali Yardimcisinin yerine, ilgili Vali Yardimcisinin bilgisi dahilinde, es
gorevli Vali Yardimcis1 imza atabilir.

(7) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi1 bulunan her kademedeki memur ve amirler,
attiklar paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

(8) 11 miidiirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere goérevlendirilen komisyonlar,
ilgelerde yapacaklari ¢aligmalarla ilgili olarak ilgeye gittiklerinde mutlaka ilgenin Kaymakamina
bilgi verirler.

(9) Toplantilara katilanlarin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak
katilmalar1 esastir. Bu baglamda;
a) Vali’nin bagkanlik ettigi toplantilara, kurumlarin en iist yetkilileri bizzat katilacaktir.
b) Vali Yardimcilari, “Vali Adina” bagskanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan
kararlarla ilgili olarak 6nemli gordiikleri konularla ilgili Makama bilgi vereceklerdir.
c¢) Toplant1 glindeminin toplantidan en az 24 saat evvel 6nemine gore Vali’ye, her haliikarda
Vali Yardimcisina bildirilmesi usul haline getirilecektir.
¢) Toplantidaki sunular, 6nceden 6ngoriilen siirede bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle
zenginlestirilerek yapilacak, gerektiginde konularla ilgili olarak {iye olmayan uzman kisiler de
bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.
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Uygulama esaslari

MADDE 9- (1) Kamu hizmetlerinin sunumunda etkin, verimli, hesap verilebilir,
vatandasa gilivenen ve seffaf bir kamu yonetimi olusturulmasi; kamu hizmetlerinin hizl,
kaliteli, basitlestirilmis ve diisiik maliyetli bir sekilde yerine getirilmesi esastir.

(2) Devletimizin varligi, birligi ve milletiyle bdliinmez biitlinliigli, Cumhuriyetimizin
temel nitelikleri, insan haklar1 konularinda azami 6lgiide duyarl olunacak, yurt sevgisi, insan
sevgisi, cevre ve dogay1 koruma bilinciyle, yasalara bagli hizmet anlayisi iginde olunacaktir.

(3) 11 genel idare kuruluslar1 misyon, vizyon, stratejik amag ve hedefleri ¢ercevesinde;
uhdelerinde bulunan goérevlerin, verimlilik, etkinlik ve tutumluluk ilkelerine gore
yiirlitiilmesinden sorumludurlar. Bu baglamda;

a) i1 genel idare kuruluslarinda gérev yapan personel, vatandaslarimiza karsi sorumlu oldugu
anlayisi icinde vatandaslarimizin hakli istek, sikdyet ve sorunlar ile ilgilenmek, bunlar takip
etmek ve yerine getirmekle yiikiimliidiirler. Birimler kendi gorev alanlarina girmeyen konularla
ilgili talepleri dogrudan ilgili kuruluslara iletecek ve vatandaslara bilgi verecektir.

b) Kamu personeli kendisine verilen gorevleri yerine getirirken tam anlamiyla tarafsiz bir tutum
ve anlayis i¢inde bulunacaktir.

c) Vatandas miiracaatlarinda kolaylastirict uygulamalar yapilacak, Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik hiikiimleri uyarinca hizmetlerin
ongoriilen stireler icinde tamamlanmasi saglanacaktir.

¢) Valilik Makamina yapilan yazili basvurulardan takdiri gerektirmeyen, Vali veya Vali
Yardimcilan tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, icerik olarak sikayet ve icral
nitelik tasimayan rutin dilekge ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi
saglanacaktir.

d) Biitiin birim amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurulart dogrudan
dogruya kabul etmeye, kaydin1 yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir
durumun beyani veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilekg¢e sahiplerine 3071 sayili
Kanunda belirtilen usule uygun, yazili olarak bildirmeye yetkilidir.

e) Anayasa ve Kanunlar ile teminat altina alinan vatandaslarimizin dilekge ve bilgi edinme
haklarin1 kullanmalar1 saglanacak, dilek¢e sahiplerine mevzuatlarina uygun olarak ve siiresi
icerisinde mutlaka cevap verilecektir. Vatandas taleplerinin reddedilmesi durumunda bunun
hukuki gerekceleri ortaya konacak, vatandasa bu karara karsi yasal bagvuru yollar
gosterilecektir.

f) Evrak dongiisii en aza indirilecek, kamu hizmetlerinin yiiriitiimiinde ve sunumunda hiz,
kalite, verimlilik ve etkinlik saglanacaktir.

g) Gorev ve sorumluluklar agikca tanimlanacak, gorevlerin yerine getirilis standartlar1 ve
sekilleri vatandagin memnuniyeti ve ihtiyaglar1 dogrultusunda yeniden sistematize edilecektir.
g) Personelin calisma saatleri ile kilik ve kiyafetlerine dair mevzuat hiikiimlerine uymalari
konusunda gereken onlemler alinacaktir.

h) Kamu kaynaklarinin en rasyonel sekilde kullanilmasini saglayacak tedbirler alinacaktir. Her
birim kendisine ait gérev ve hizmeti siirekli gelistirmekle ve daha rasyonel hale getirmekle
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ylikiimlidiir. Bu amagla arastirmalar yapilacak ve projeli ¢alismalara ve diger birimler ile
koordinasyona agirlik verilecektir.

1) Kamu hizmetlerinin ylriitiimiinde vatandas odakli yonetime gegilecek, vatandaslarin kamu
hizmetlerinin belirlenmesi ve sunulmasi siirecinde karar alma mekanizmalarina miimkiin
oldugunca katilim1 saglanacak, sivil toplum orgiitleri ile isbirligine gidilecektir.

i) Bilim ve teknolojideki gelismeler yakindan takip edilerek E-Devlet uygulamalar ile
vatandasa daha hizli ve ucuz hizmet sunulacaktir.

j) Yatirnmcilarin karsilastiklar: sorunlarin mahallinde ivedilikle ¢6ziimii i¢in gerekli tedbirler
aliacaktir.

k) Riisvet, zimmet, irtikap, ihtilas, ihalelere fesat karistirma, gorevi kotiiye kullanma, iltimasla
kendine veya baskalarina menfaat saglama gibi yasa dis1 davranislarla miicadele etmek
oncelikli gorev olarak kabul edilecektir.

1) Kadinlar, ¢ocuklar, yashlar, engelliler, harp ve vazife sehitlerinin dul ve yetimleri ile malul
ve gazilerin is ve islemlerinde her tiirlii kolaylastirict tedbir alinacak, kamu binalarinda mimari
engeller kaldirilarak engelli vatandaslarimizin kamu hizmetlerinden daha kolay yararlanmalari
saglanacaktir.

m) Yargi kararlar1 geciktirilmeden uygulanacaktir.

n) Yonetimde idari ve mali saydamlik ve katilim esastir. Saydamlig1 saglamak {izere birimler
yapilan hizmetleri Valiligimizin ve varsa birimlerine ait internet sitelerine koyacaklar ve siirekli
giincelleyeceklerdir.

o) Kamu ihalelerinde 6nceden ve ihale sirasinda ve ihale sonrasinda agiklik ve rekabet ilkelerine
mutlaka uyulacaktir.

0) Yonetimde aciklik ilkesi geregi vatandaslarimizin bilgi sahibi olma hakkina 6nem verilerek
ve kamuoyunu ilgilendiren hususlarda basinin bilgilendirmesinde gerekli hassasiyet mutlaka
gosterilecektir.
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DORDUNCU BOLUM

Imza ve Onaylar

Vali tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 10- (1) Mer’i mevzuatta Vali tarafindan imzalanmasi gerekli olup, bu Yonerge
ile acikca alt birimlere devredilmeyen islem ve konulara iliskin yazilar,

(2) Cumhurbagkanhigina yazilan &nemli yazilar ile Cumhurbaskanhg idari Isler
Bagkanlig1 ve daha iist seviyede imzali yazilara verilen cevaplar,

(3) TBMM Baskan1 ve Bakan imzas1 ile gelen yazilara verilen cevaplar ile TBMM
Bagkanligina ve bakanliklara sunulan Vali goriis ve teklif yazilari ile dnemli Valilik goriisti ve
teklif yazilari,

(4) TBMM Baskanligindan gelen yazili soru 6nergesi cevap yazilari,

(5) Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanligina dogrudan
yazilmasi gereken yazilar,

(6) Igisleri Bakanligindan mevzuat ve uygulamaya iliskin goriis isteme yazilari,
(7) Diger illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

(8) YOK Baskanligma ve Universite Rektorlerine dogrudan yazilmasi gereken énemli
yazilar,

(9) Garnizon Komutanligindan yapilacak giivenlik yardim taleplerine iliskin yazilar,

(10) Mer’i mevzuata gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi hiikme
baglanan davalara iligkin yazilar,

(11) Valiligi temsil veya Valilik Makamina vekalet etme yetkisini veren yazilar,

(12) Valilik tarafindan yayinlanan genel emir ve talimatlar,

(13) “Kisiye Ozel” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

(14) 5442 sayil1 il idaresi Kanununun 9. maddesinin (F) fikrasi1 uyarinca ilde teskilat: ve

gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in goérevli daireyi belirtme
yazilari,
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(15) Miilki idare amirleri ve birim amirlerine taltif, ceza veya elestiri maksadi ile yazilan
yazilar ile kaymakamliklardan veya birim amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine
verilecek cevaplar,
(16) Kaymakam adaylari ile ilgili raporlar,

(17) Atamasi, bakanlik veya genel miidiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde
bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

(18) Devletin hiikkiim ve tasarrufunda veya hazinenin miilkiyetinde bulunan
tasinmazlarin 6zellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili onemli yazilar,

(19) Miilkiye basmiifettisleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarina verilecek cevaplar,

(20) Miilki idare amirleri, birim amirleri ile belediye baskanlart ile ilgili ihbar ve sikayet
nedeni ile iist makamlara yazilan yazilar,

(21) Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in iist makamlardan
miifettis talebine iliskin yazilar,

(22) 5393 sayili Belediye Kanununun 45. maddesine gore Belediye Baskanliginin
bosalmasi halinde Belediye Meclisinin toplantiya ¢agrilmasina iliskin yazilar,

(23) Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
Cikarma teklif yazilari,

(24) Kadro tahsis, agiktan atama teklif ve talep yazilar ile ilde gorevli tim kamu
personeline iliskin muvafakat verme ve isteme yazilari,

(25) Disiplin Amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari,

(26) Kalkinma plani ile yillik planlar ve programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve
izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

(27) 11 Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 ve il yatirim énerileri ile ilgili yazilar,

(28) Sinir Anlagsmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

(29) Umumi Hayata Miiessir Yaygmn Afetlerde Afet ve Acil Durum Yonetimi
Baskanlhigindan Acil Yardim Odenegi taleplerine iliskin yazilar,
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(30) il Istihdam ve Mesleki Egitim Kurullart Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Y onetmelige istinaden Il Istihdam ve Mesleki Egitim Kurulu toplant1 davet yazilari,

(31) Mer’i mevzuat geregi bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken ve Vali’nin
imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

Vali tarafindan onaylanacak yazilar

MADDE 11- (1) Mer’i mevzuatta miinhasiran Vali’ye verilmis, ilin en biiylik milki
idare amiri sifatiyla dngoriilmiis ve yetki devri yapilamayan onaylar ile bu Yonerge ile agikca
devredilmemis olan is ve iglemlere iligkin onaylar,

(2) Vali yardimcilari, i1 Ozel Idaresi Genel Sekreteri ve genel sekreter yardimcilari,
hukuk miisavirleri, hukuk isleri miidiirleri, kaymakamlar, kaymakam adaylari, birim amirleri
ve valilik merkez birim miidiirlerine iliskin her tiirlii izinler ve yerlerine vekil gérevlendirme
ve her tiirlii yurt dis1 ¢ikis onaylari Igisleri Bakanlig: tarafindan yapilanlar hari¢ olmak iizere
emeklilik, gorevden g¢ekilmis sayilma, istifa ve goreve yeniden baslama islemlerine iligkin
onaylar,

(3) Birimlerde gorevli miidiir yardimcisi, sube miidiirti, kurulus miidiirii ve hiyerarsik
olarak daha tiist unvanli personelin bir aydan daha uzun siireli gérevden ayrilmalart halinde
yerlerine vekalet edeceklere iligkin onaylar,

(4) Emniyet hizmetleri sinifinda gérev yapan personelin her tiirlii atama, yer degistirme
ve gegici gorevlendirme onaylari ile yurt dis1 gorev ve iicretsiz izin doniisii gorev yerlerinin
belirlenmesi onaylari, Emniyet Miidiirliigiine ait araglarin, operasyonel ve istihbarat amagl il
dis1 goérevlendirme onaylari,

(5) i1 Jandarma Komutanligina bagh personelin 5442 sayili Kanunun 8. maddesinin (B)
ve (C) fikralari ile 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanununun 14. maddesine
gore atama, yer degistirme ve gecici gorevlendirme onaylari ile yurt dis1 gorev ve iicretsiz izin
doniisii gorev yerlerinin belirlenmesi onaylari,

(6) il Jandarma Komutanlig1 Aylik Kod Uygulama Planinin onayi,

(7) Kamu gorevlilerinin yurtdist gérevlendirme onaylart,

(8) Miilki idare amirleri, birim amirleri ve valilik merkez birim miidiirlerinin il dis1
gecici gorevlendirme onaylari ile ulagim yontemi ve araglarina iliskin onaylar,

(9) Mevzuat geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, arastirma ve disiplin

Sorusturma onaylari, miilki idare amirleri ve birim amirleri hakkinda agilacak her tiirlii
arastirma, sorusturma, inceleme ve on inceleme onaylari,

20



T.C.
BARTIN VALILIGI

KAMU HiZMETLERI SUNUMUNDA UYULACAK
USUL VE ESASLAR, KAMU HiZMET STANDARTLARI VE
iMZA YETKILERI YONERGESI

(10) 657 sayil1 Devlet Memurlar1t Kanununun 137, 138 ve 145. maddelerinde yer alan
gorevden uzaklagtirma, gorevden uzaklastirma kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iligkin
onaylar,

(11) Kamu gorevlileri hakkinda 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda Kanuna gore verilen arastirma ve 6n inceleme onaylar1 ile sonucuna
gore verilecek Kkararlar,

(12) Kamu gorevlileri hakkinda dogrudan Vali tarafindan baglatilan disiplin
sorusturmasi onaylari,

(13) Disiplin Kurulu kararlarinin onayz,

(14) Yargt mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve
itirazdan feragat edilmesine iligkin onaylar,

(15) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 122. maddesi kapsaminda basari, iistiin
basar1 belgeleri ve 6diil verilmesine iligkin islem onaylari,

(16) Memur Sinav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve gorevlendirilmesine iliskin
onaylar,

(17) Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarmin onaylanmast,

(18) Meydana gelmis veya gelmesi muhtemel afetler nedeniyle afetzedelerin can ve mal
giivenliginin korunmasi amaci ile hazirlanan afet etiit raporlar1 geregince nakil veya afet
onleyici tedbirlerin alinmasina iliskin Genel Hayata Etkililik onaylari,

(19) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunla ilgili
uygulama yonetmeligine gore verilen tiim silah tasima ve bulundurma ruhsat onaylari,

(20) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 4. maddesine gore
olusturulan Ozel Giivenlik Komisyonunun kararlarina iliskin onaylar,

(21) 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanununun 15. maddesi geregi birden
fazla toplantinin on giline kadar ertelenmesi, 17. maddesi geregi toplantilarin ertelenmesi ve
baz1 hallerde yasaklanmasi, 18. maddesi geregi yasaklama veya erteleme kararinin tebligi ve
19. maddesi geregi il veya ilgelerdeki biitiin toplantilarin ertelenmesi veya yasaklanmasi
kapsamindaki is ve islemlere iligkin onaylar,

(22) 2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanununun Ek 1. maddesi geregince “Umumi
veya umuma acik yerler ile umuma agik yer niteligindeki ulasim araclarinda, gergek kisi veya
topluluklar, mahallin en biiylik miilki amirine, en az kirk sekiz saat dnceden yazili bildirimde
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bulunmak suretiyle, oyun ve temsil verebilir veya cesitli sekillerde gosteri diizenleyebilir.”
hiikmii geregi yapilacak bagvurularin degerlendirilmesine iligskin onaylar,

(23) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununun 9. maddesi uyarinca dnleme
aramasi yapilmasina ve talebine iligkin onaylar,

(24) 11 Insan Haklar1 Kurulu’na iiye secilmesi ve yenilenmesine iligkin onaylar,
(25) Okullarda egitime ara verilmesine iliskin karar onaylari,
(26) Giinliik mesai saatlerinin belirlenmesine iliskin onaylar,

(27) Devlet ve belediye tiizel kisilikleri ile 0zel kisiler lehine yapilacak
kamulagtirmalarda, verilecek kamu yararinin varligina iliskin karar onaylart,

(28) Valilige bir yikimlilik getiren, il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu
Yonerge ile acik¢a imza yetkisi devredilmeyen s6zlesmelere iligskin onaylar,

(29) 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kurulan birliklerin
tiiziiklerine iligkin onaylar,

(30) 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda; belediye sinirlari iginde mahalle
kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, bdliinmesi, adlar1 ve sinirlarinin  tespiti  ve
degistirilmesine iliskin goriis bildirilmesi ile ilgili onaylar,

(31) 5393 sayili Belediye Kanunu ve 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu
kapsaminda belediye ve birlik karar organlarinin tasdike tabi kararlarina iligkin onaylar,

(32) 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda Belediye Baskanliginin bosalmasindan
sonra baskan veya baskan vekilinin se¢cilememesi durumunda 46. maddeye istinaden yapilmasi
gereken belediye baskani gorevlendirme onaylari,

(33) Sinir Anlagsmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari,

(34) Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iliskin onaylar,
(35) 659 sayil1 Genel Biit¢e Kapsamidaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde
Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname uyarinca takip ve

temsil yetkileriyle bunlarin kapsami, niteligi ve kullanilmasina iligkin onaylar,

(36) Toplumsal Olaylardan Dogan Hasar Tespit Komisyonu iiye se¢imi ve yenilenmesi
ile 6deme iglemlerine ait onaylar,

22



T.C.
BARTIN VALILIGI

KAMU HIZMETLERI SUNUMUNDA UYULACAK
USUL VE ESASLAR, KAMU HIZMET STANDARTLARI VE
IMZA YETKILERI YONERGESI

(37) 4706 Hazineye Ait Tasinmaz Mallarin Degerlendirilmesi ve Katma Deger Vergisi
Kanununda Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun Ek 3. maddesi kapsaminda yatirim tegvik
amach irtifak hakki ve kullanma izni verilmesi islemlerinde, bu maddenin uygulanmasina
iligkin usul ve esaslar uyarinca komisyon olusumu onayi,

(38) 5233 sayili Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Kargilanmasi
Hakkindaki Kanun Uyarinca zarar tespit komisyonuna iiye secimi, yenilenmesi ve ddeme
islemlerine ait onaylar.

(39) i1 Enciimeni giindem tekliflerinin onaylari,

(40) 11 Ozel idaresi personelinin il igi ve ilgeler arasi atama, yer degistirme ve gegici
gorevlendirme onaylari,

(41) Her derecedeki okul midiirliiklerine asaleten ve vekaleten atama onaylart,
(42) 11 Giivenlik Biirosu gorevleriyle ilgili is ve islemler,

(43) 11 dahilinde resmi-6zel okul agilmasi, kapatilmasi, tasinmasi, dgretmen evlerinin
acilmasi kapatilmas1 onaylari,

(44) Miilki idare amirleri ve birim amirleri disinda kalan yonetici, personel ve
ogrencilerin proje kapsaminda veya sportif amacli olarak yurtdis1 gérevlendirme onaylari,

(45) 87/12028 karar sayili Patlayict Madde Tiiziigii geregince tanzim edilen belge ve
her tiirlii ruhsat onaylari,

(46) 11 Sabotaj Planlarmna iliskin onaylar,

(47) 2941 sayili Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiizigi kapsamindaki plan
onaylari,

(48) Tiim okullarin (resmi, 6zel) ikili veya normal egitime gegme, ana sinifi ve 6zel alt
siif acilip kapatilmasi, tasimali egitime gecme islerine iliskin onaylar,

(49) 5188 say1l1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesi geregi verilecek
ozel gilivenlik izni onaylari.
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Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 12 - (1) Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan
imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemleri goérev boliimiine gore yiiriitiip sonuglandirma
yazilari,

(2) Vali’nin onayina sunulacak yazilarin parafe edilmesi,

(3) Gorev boliimii esaslarina gére Vali adina baskanlik ettikleri komisyon, kurul ve
vakiflara iliskin yazilar,

(4) Cumhurbaskanhg idari Isler Baskanligi, TBMM Baskanlig1, Bakanliklardan gelen
ve Vali tarafindan imzalanmasi1 gerekmeyen yazilar,

(5) Miilki idare amirleri ve birim amirlerinin gorevli olduklarin1 belgeleyen yazilar,

(6) Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere
duyurulmasina iligkin yazilar ile bakanliklardan goriis isteme yazilari,

(7) Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari,

(8) Kaymakam adaylarimin 6zliik ve stajlari ile ilgili islemlere iliskin yazilar,
_ (9) 2820 say1l1 Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili1 Sendikalar Kanunu, 2822 sayili1 Toplu
Is Sozlesmesi Grev Lokavt Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirliytigleri Kanunu ve
5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilek¢e ve bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi
islemlerin yiiriitiilmesine iliskin yazilardan bu Yonerge ile daha alt birimlere imza yetkisi
verilmemis yazilar,

(10) Vali yardimcilari, hukuk miisavirleri, hukuk isleri miidiirleri, kaymakamlar,
kaymakam adaylari, birim amirleri ve merkez birim miidiirlerinin gérevden ayrilma ve goreve

baslama yazilari,

(11) Mahkemelerde dava agilmasina iligkin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi
gerekmeyenler,

(12) Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi
Mahkemeleri ve Adli Mahkemelerde agilan davalarda savunma yazilari,

(13) Valilige gelen evraktan bu Yo6nerge ile baskalarina devredilmeyen havale islemleri,

(14) Vatandaslarin kurum ve kuruluslara yonelik sikayet, yakinma ve taleplerine iliskin
bagvurulari ile ilgili yazilar,
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(15) Tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iliskin yazilar,

(16) Hukuka aykirilik veya eksiklikleri siiresi igerisinde tamamlamayan,
yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen veya hukuka aykiri hareket eden derneklerin feshi ve
tasfiyesine iligkin dava agilmasi ve diger adli islemler i¢in Cumhuriyet Savciliklarina veya
Muhakemat Miidiirliigii ile bagli hazine avukatliklarina yazilacak yazilar,

(17) 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi ¢ergevesinde dernekler adina
yardim toplamaya ve bagis kabul etmeye iliskin yazilar ile verilecek yetki belgelerinin
imzalanmasi,

(18) Dernekler ve sendikalarin taginmaz mal islemlerine iliskin 2644 sayili Tapu
Kanununa gore tapu miidiirliikleri veya ilgili kuruluslarla yapilacak yazigmalar,

(19) Korunmaya muhtag ¢ocuklar, sokakta yasayan ve galistirilan gocuklar, engelliler,
yaslilar, evlat edinme, kadin siginma evleri ile ilgili Valilikler aras1 yapilan yazismalar,

(20) Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi,
Gorev ve Hizmetlerin Yiriitiilmesi Hakkindaki Yonetmeligin 5. maddesinde diizenlenen
Vali’ye ait yetkilerin gorevli Miilki Idare Amirine devredilmesi ve bu gérevlere iliskin yazilarin
1mzalanmasi,

(21) Mahkemelerde dava agilmasina iligkin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi
gerekmeyen yazilar,

(22) Sinematografik Ortak Yapimlar ve Tiirkiye’de Ticari Amagh Film Cekmek Isteyen
Yerli ve Yabanci Yapimcilar Hakkinda Yonetmeligin 14. ve 15. maddeleri geregince
diizenlenecek izin belgeleri onaylari,

(23) Vali tarafindan tasima ruhsati verilen silahlarin satin alma belgeleri,

(24) Bartin Valiligi CIMER biirosuna yapilan ve Cumhurbaskanligi CIMER merkezine
yapilip Valiligimize gonderilen miiracaatlara verilecek cevap yazilari,

(25) 2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu ve 2911 sayili Toplanti ve Gosteri
Yiirtiylisleri Kanunlarinin 6ngordiigii bildirimlerin kabulii, havalesi ve diger islemleri,

(26) Ilimizde gergeklestirilen yerel, ulusal ve uluslararasi spor organizasyonlariyla ilgili
koordinasyon toplantilarina bagkanlik etmek ile ilgili is ve islemlerin yiiriitilmesine iliskin
yazigmalar,

(27) Miinferit afetlerde afetzedeler igin talep edilen acil yardim ddenegi yazilari,
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(28) Toplumsal olaylardan dogan hasarlarin tespiti ile ilgili yazilar,

(29) GAMER (Giivenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezi) gorevleriyle ilgili is
ve islemler,

(30) Yeni veya degistirilen dernek tiiziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege
teblig edilmesine iligkin yazilar,

(31) 657 sayili Kanunun 4/B maddesine gore sdzlesmeli olarak istihdam edilenlerin
sO6zlesmelerinin imzalanmast,

(32) ilde, vakiflar ve vakiflarin iist kuruluslariyla ilgili olarak Igisleri Bakanligina
mevzuatla verilen gorevler kapsamindaki vakif mallarinin kira s6ézlesmesi bitiminde veya
isgallerinde tahliyesi, vakiflarin belediyeler ile ortak hizmet projeleri, Tiirkiye Diyanet Vakfina
verilen kurban hizmetleri komisyonu is ve islemlerin yazigmalari,

(33) 3091 sayili Taginmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda
Kanunun uygulanmasi iligkin is ve islemlerin yiirtitiilmesi,

(34) Protokol ve torenlere iligkin 15 ve islemlerin yiiriitiilmesi,

(35) Merkez ilge Kdylere Hizmet Gotiirme Birligi Baskanlig ile ilgili is ve islemlerin
yiiriitiilmesi,

(36) Merkez Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi’na ait is ve islemlerin
yiiriitiilmesi, kararlar ve 6deme evraklarinin imzalanmasi,

(37) Vali tarafindan Vali Yardimcisinin imzalamasinin uygun goriildiigii diger yazilar.

Vali yardimcisi tarafindan onaylanacak yazilar
MADDE 13 - (1) Vali’nin onaylayacagi yazilar disinda kalan ve agik¢ca Kaymakam,

birim amiri veya diger yetkililere devredilmemis olan onaylar,

(2) Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacagi agikca belirtilen idari para cezalari
disindaki tiim idari para cezalari, idari yaptirim kararlar1 ve miilkiyetin kamuya gegirilmesine
iliskin onaylar,

(3) 11 Milli Egitim Miidiirliigii ve baghlarinda kadrosuz usta dgretici gorevlendirme
onaylar1, okul dncesi, ilk ve orta 6gretime ticretli 6gretmen gorevlendirilmesine iliskin onaylar,
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(4) 5326 sayili Kabahatler Kanunu uyarinca verilecek idari para cezalarinin
onaylanmasi,

(5) i1 kuruluslarinin merkez personeline iliskin Hizmet I¢i Egitim Programi onaylari,

(6) Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirli is ve islemlere iliskin
onaylar,

(7) Birim amirleri diginda kalan personele iliskin arsiv arastirmasi ve giivenlik
sorusturmasi istenmesine iligskin yazilar,

(8) HEK arag¢ ve malzemelerin elden ¢ikarilmasina iligskin onaylar,

(10) 11 birimlerinde gérevli miidiir yardimcisi, sube miidiirlerinin bir aya kadar gérevden
ayrilmalar1 halinde yerlerine vekaleten gorevlendirmelere iliskin onaylar ile diger personele
iligskin bir aydan kisa siireli vekaleten gorevlendirme onaylart,

(11) Ozliik dosyalar il birimlerinde tutulan ilge personeline verilmesi zorunlu olmayan
ayliks1z izin onaylari,

(12) Vali’nin onay1 disinda kalan personele iliskin emeklilik, gorevden cekilmis
sayllma, istifa ve goreve yeniden baslatma islemlerine iliskin onaylar,

(15) 195 sayili Basin Ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsaminda resmi ilanlar
konusundaki her tiirlii miiracaat1 inceleyip karara baglamak gorev ve yetkisi, Resmi ilan ve
Reklamlar ile Bunlar1 Yayinlayacak Siireli Yayinlar Yonetmeligindeki esaslara gore, siireli
yayinlarin resmi ilan yayinlama hakkinin durup durmadig veya gerektiginde bu hakkin devam
edip etmedigi hususlarinda karar verme yetkisi ve gorevi, resmi ilanlarda ise her resmi ilan,
ilan1 veren tarafindan Valilige ayr1 bir yayn talimati ile gonderim yapma zorunlulugu, sar1 basin
kartlart hususlarinda yapilacak is ve islemlere iliskin onaylar,

(16) 2946 sayil1 Kamu Konutlar1 Kanunu ve Kamu Konutlar1 Y6netmeligi kapsaminda
yapilacak islemlere iliskin onaylar,

(17) Yardim toplama faaliyetlerinde gorev alacaklara verilecek olan kimlik belgeleri ile
ilgili onaylar,

(18) 2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiriiyiisleri Kanununun 15, 17, 18 ve 19. maddesi
disinda kalan is ve islemlere iliskin onaylar,

(19) 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince birden fazla ilgeyi
veya birden fazla ili kapsayan yardim toplama faaliyetine izin verilmesi, iznin uzatilmasi ve
denetlenmesine iliskin onaylar ile izin verilen yardim toplama faaliyetleri hakkinda mezktr
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Kanunun 29. maddesine gore idari yaptirim karar1 verilmesi ve izinsiz yardim toplanmasi
halinde uygulanacak idari yaptirimlara iliskin onaylar,

(20) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bicaklarinin Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanun kapsaminda verilen
Saticilik Belgelerine iliskin onaylar ile av tezkeresi ve yivsiz tiifek sahipligi belgelerinin iptal
onaylart,

(21) Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacagi agikca belirtilenler diginda kalan, her
tirlti 6zel saglik kurum ve kuruluslarinin ruhsatlandirma, faaliyet izin belgesi, kapatma, gegici
kapatma onaylari ile bu kuruluslara yeni ilave edilecek {initelerin agilma onaylari,

(22) Mezarlik Yerlerinin Ingas1 ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda
Yonetmelik geregince Mezarlik Se¢im Komisyonu olusturulmasina iligkin onaylar,

(23) Insani Tiiketim Amacli Sular Hakkinda Y&netmelik kapsaminda verilecek tesis ve
isletme izin onaylari,

(24) Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yo6netmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme
izin onaylari,

(25) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makaminin onayr ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin

olusturulmasina iligkin onaylar,

(26) 2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanununun 22.
maddesine gore alinacak onaylar,

(27) Gergek kisiler, 6zel hukuk tiizel kisileri ve kamu kurum ve kuruluslar tarafindan
acilan kres, giindiiz bakimevleri, ¢cocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yatili bakim

merkezleri agilis izin belgesi ve sorumlu miidiir belgesi onaylar ile kapatma onaylari,

(28) Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek
Yonetmeligi kapsaminda yapilan on iki ay ve {istii ayni-nakdi yardim onaylari,

(29) 4081 sayil1 Cift¢ci Mallarinin Korunmasi1 Hakkinda Kanun kapsaminda Vali’ye
verilen yetkilere iliskin onaylar,

(30) 2090 sayil1 Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftgilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda
Kanun uyarinca alinacak karar ve iglemlere iligskin onaylar,

(31) Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iliskin onaylar,
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(32) Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli kurumlarin islemleri nedeniyle Vali
adina noterde yapilmasi gereken islemler,

(33) Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iliskin onaylar,

(34) Valiligin taraf oldugu idari davalarda ve yetki verilmesi halinde Bakanliklarin taraf
oldugu durusmali davalarda ilgili mercileri temsil etmek iizere yetkili kilinacak personel
gorevlendirme onaylari,

(35) Yargt mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar, diizeltme
ve icra islemlerine iligskin onaylar,

(36) Valinin onaylayacaklari disinda kalan personelin saglik raporlarinin izne gevrilmesi
onaylart,

(37) 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1t Koruma Kanununun 61, 62, 63, 64, 72, 78
ve 80. maddesi hiikiimleri uyarinca miilteci, sartli miilteci, ikincil koruma, uluslararasi
korumanin disinda tutulma, kabul edilemez basvuru, uluslararasi koruma basvuru kararlari,
idari itiraz ve yargi yolu hususlarinda alinan onaylar,

(38) Eczanelere iliskin ruhsat onaylari,

(39) Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurum A¢ma Izin Belgesi ile gegici ve siirekli kapatma,
devir, nakil, yerlesim ve kontenjan degisikligi ve miidiir gérevlendirme ve istifa onaylari,

(40) 5607 sayili Kagakgilikla Miicadele Kanununa Gore Elkonulan Egyanin Teslimi ve
Saklanmasina Iliskin Esaslar Hakkinda Esya ve Alikonulan Tasitlara Iliskin Uygulama
Yonetmeliginin 5. maddesi kapsaminda, el konulan esya veya tasitin teslim edilecegi birim ve
kisiye iliskin onaylar,

(41) Belediyelerin, Gelir Idaresi Baskanlhiginca belirlenen tutarlar1 asan vergi
mahkemesi kararlarina kars1 temyiz yoluna gitme muvafakati onaylari,

(42) Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina liskin Y&netmelik kapsaminda belediyelerde
olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gorevlendirme onaylari,

(43) 6136 sayili Kanun uyarinca 6nleme aramasina iliskin yazilar,

(44) 6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Yo6netmeliginin Ek 1. maddesi geregince
verilecek mermi satis izni onaylari,
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(45) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun uyarinca verilecek “dzel
giivenlik izni” ile silahl1 6zel glivenlik personelinin silah bulundurma ve tasima izni ve alarm
izleme merkezi kurma ve isletme izni onaylari,

(46) Milli Egitim Bakanligina bagli mesleki ve teknik egitim okul ve kurumlari
alan/boliim, atolye ve laboratuar sefliklerine gérevlendirme onaylart,

(47) Ozel huzurevleri ile huzurevi yash bakim ve rehabilitasyon merkezlerinde iicretsiz
kontenjan kullanilarak yasli yerlestirme olurlari ile huzurevleri ile huzurevi yasli bakim ve
rehabilitasyon merkezlerine durumunun aciliyeti nedeniyle acil Valilik Oluru ile yerlestirilmesi
gereken yaglilara iliskin onaylar,

(48) Hasar tespiti, yer se¢imi, kamulagtirma, artan arsalar ve konut satis komisyonu,
ihale komisyonu ve serefiye tespit komisyonu olusturulmasina dair onaylar,

(49) 11 istihdam ve Mesleki Egitim Kurullar1 Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelige istinaden Denetim Kurularinin onaylanmast,

(50) 3713 sayili Terorle Miicadele Kanununun Ek 4. maddesi geregince verilen
miilkiyetin kamuya geg¢irilmesi onaylari,

(51) Mera tahsis ve tahsis degisikligi karari onaylart,

(52) 01.04.2006 tarihli ve 26126 sayili Resmi Gazetede yaymlanan 2006/10194 sayili
Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliife konulan Tasitlar1 Siirebilecek Kamu Gorevlilerinin
Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usullerin 8’inci maddesinin (b) fikras1 geregince, sz konusu
usul ve esaslarda belirtilen tagitlari siirebilecek personelin belirlenmesine iligkin onaylar,

(53) KOYDES Projesi kapsaminda yapilacak olan kdy altyapr isleri igin Valilikge izin
talebinde bulunulan ormanlik alanlara iliskin taahhiit senetlerinin ve protokol metinlerinin
imzalanmasina iligkin onaylar,

(54) 11 sinirlart igerisinde (Belediye sinirlar1 dahil) 5686 sayili Jeotermal Kaynaklar ve
Dogal Mineralli Sular Kanununda belirtilen ruhsatlar ve 3213 sayili Maden Kanununun 2.
maddesi kapsaminda I. Grup (a) bendi maden ruhsati ile maden {iiretim faaliyetleri ile bu
faaliyetlere dayali ruhsat sahasindaki tesisleri i¢in is yeri agma ve c¢alistirma ruhsatlarina
diizenleme, denetim, kapatma, gecici faaliyetten men ve ruhsat iptali yaptirimlarinin
uygulanmasi onaylari,

(55) 1380 say1l1 Su Uriinleri Kanunu kapsaminda gergek ve tiizel kisilere verilecek olan
ruhsat ve tezkerelerin onaylari,
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(56) 6284 sayil1 Ailenin Korunmas1 ve Kadma Yo6nelik Siddetin Onlenmesi Hakkinda
Kanun ile haklarinda tedbir karar1 verilenlere RED kaydi girilmesi, silah var ise muhafaza altina
alinmasi, silah islem miiracaatlar var ise bekletilmesi, RED kayitlarinin kaldirilmasi onaylari,

(57) MY-5-3 Savas Hasar Onarim Planlarinin Hazirlanmas: YOnergesi geregince
hazirlanacak olan ve Bakanlik Onay1 gerektirmeyen ilge ve belde belediyelerine ait (B) grubu
icme suyu ve kanalizasyon tesislerine ait savas hasar onarim planlarinin onaylanmast,

(58) Mer’i mevzuatta bizzat “Vali ya da Mahallin En Biiyiik Miilki Idare Amiri”
tarafindan verilmesi Ongoriilmeyen idari nitelikteki para cezalari ile miilkiyetin kamuya
gecirilmesi onaylari,

(59) Vali’nin, Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger onaylar,

(60) Kurumlara ait (il birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve
misafirhanelerin stireli kullanimi ve tahsis islemlerine iligkin onay ve yazilar,

(61) 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanununun Uygulanmasina Iliskin Yénetmeligin; 9.
maddesine istinaden verilen Gegici Ozel Giivenlik izin Belgesinin onaylanmasi, 17. ve 21.

maddeler kapsaminda diizenlenen “Ozel Giivenlik Calisma izin Olurlar” ve “Kimlik Belgeleri”
onaylari.

il Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan yiiriitiilecek gorevler, imzalanacak ve
onaylanacak yazilar

MADDE 14 — Vali tarafindan tevdi edildiginde;
(1) Vali tarafindan hukuki goriis istenilen konular ile ilgili yazilar,

(2) 5233 sayili Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas1 Hakkinda Kanunun
uygulanmasina iligkin yazi ve onaylar,

(3) Vali yardimcilart goérev dagiliminda belirtilen dilekgelerin kabulii ve havalesi,

(4) Mer’i mevzuat geregi yuriitiilmesi gereken veya Vali’nin onay1 ile gérevlendirilen
kurul ve komisyon iiyelikleri geregi yazi ve onaylar,

(5) Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yliriitiilmesi,

(6) i1 Hukuk Isleri Miidiirliigii kadrosunun bos olmasi halinde bu maddedeki gorevler
birimin bagli oldugu Vali Yardimecisi tarafindan yerine getirilir.
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Hukuk Miisaviri tarafindan yiiriitiillecek gorevler, imzalanacak ve onaylanacak
yazilar

MADDE 15- Vali tarafindan tevdi edildiginde;

(1) Valilik adina veya aleyhine adli ve idari yargida acilmis veya agilacak olan davalarda
vekil sifatiyla davalarin takibi, dilekceler ve savunma yazilari,

(2) Vali tarafindan gonderilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirme
yazilari,

(3) Valinin Hukuk Miisavirinin imzalamasini uygun goriildiigii diger yazilar.

Kaymakamlar tarafindan yiiriitillecek hizmetler, imzalanacak ve onaylanacak
yazilar

MADDE 16 - (1) Ilgede gdrev yapan tiim personelin il dis1 gérevlendirme onaylari ile

tasit gdrevlendirme onaylari,

(2) Ozliik dosyalari ilgede tutulan personelin, her tiirlii ayliksiz izin onaylari ile &zliik
dosyalar1 ilgede tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari,

(3) Ilgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurtdisinda gegirmelerine iliskin onaylar,

(4) Tlge birimlerinde ¢alisan personelin ilgedeki kurum ve kuruluslarda alt1 aya kadar
gecici gorevlendirme onaylari,

(5) Hizmet ici egitim programi onaylar1 ile bu programlarda yer alacak yonetici,
personelin ve kursiyerlerin gorevlendirilmesi onaylari,

(6) Ozliik dosyalar1 ilge birimlerinde bulunan personelin terfii ve intibaklarma iliskin
onaylar,

(7) llge digmna veya ilgeye atanan ilge personelinin &zliik dosyalarmin dogrudan
istenmesi ve gonderilmesine iligkin yazilar,

(8) Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri kadrolarinda gdrev yapan ydnetici ve
ogretmenlerden; miidiir vekili, miidiir bagyardimcis1 vekili, yeni agilan okullara kurucu miidiir,
midiir yardimcis1 vekili ve miidiir yetkili 6gretmen ile yatili okul belletici 6gretmen olarak
gorevlendirileceklere iligkin onaylar,
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(9) Ilgelerde dgretmen agi1g1 bulunan okullarla ilgili mevzuat ¢ergevesinde norm kadro
fazlas1 konumunda bulunan 6gretmenler ile ilge emrine atanan kadrolu 6gretmenlerin bos gecen
dersleri doldurmak ve yasal ders saatlerini tamamlamak iizere okullara gorevlendirilmeleri ile
ek ders ticreti karsiligi 6gretmen gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(10) Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve igyeri
acma belgelerine iliskin is ve iglemler ile belgelerin onaylanmasi,

(11) Ozel gretim kurumlarinin ilgelerde yapilan yabanci dil ve meslek edindirme
kurslarinin sinav onaylari,

(12) Ozel okul ve kurum miidiirlerinin izinli oldugu ddénemde, yerlerine vekalet
edeceklere iligkin onaylar,

(13) Ozel egitim kurumlarinin (Szel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), grenci ve
kursiyerleri magdur etmeyecek bigimde, yillik c¢alisma takviminde Ongdriilmeyen ve
kurumlarda yapilacak boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) glinii gegmeyen egitim-
Ogretime ara verme onaylari,

(14) Ozel anaokullarinmn yartyil ve yaz tatillerinde 6grenime devam etmelerine iligkin
onaylar,

(15) Kurumlara ait salon, spor salonu, tesis, spor tesisi ve misafirhanelerin gecici
kiralanmasi ve tahsis iglemlerine iliskin onay ve yazilar,

(16) Milli Egitim Bakanhig: ile diger bakanlik, genel miidiirliik, resmi kurum ve
kuruluslarla diizenlenen isbirligi protokolleri kapsaminda il¢elerde agilacak her tiirlii meslek
kurslar1 ile gelistirme ve uyum kurslarimin {1 Istihdam Kurulu’nun kararindan sonra
acilmalarina iliskin onaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek belgelerin imzalanmasi,

(17) Ozel 6gretim kurumlarinda gérevlendirilecek kurum miidiirii ve diger personelin
caligma izin onaylari, istifa/s6zlesme feshi/calisma siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari,
adaylik kaldirma onaylari, ¢alisma izninin uzatildigina iliskin toplu onaylar,

(18) 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsamindaki 6zel egitim
kurumlarindaki yonetici, 6gretmen, rehber 6gretmen, uzman 6gretici, usta dgretici ve diger

personelin toplu ¢alisma izin onaylari ile istifa islemlerine iligskin onaylar,

(19) Ilge birim amirlerinin izinli veya raporlu oldugu siirede yerlerine vekaleten
gorevlendirme onaylari ile diger kamu gorevlilerinin yerine vekaleten gérevlendirme onaylari,
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(20) Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine bagli resmi/6zel drgiin/yaygin egitim kurumlarinim
sosyal etkinlik olarak il i¢i ve il dig1 gezi ve yurtdisi proje, bilim, sanat, kiiltiir etkinlikleri, spor
misabakalar1 ve ¢esitli yarismalara katilma onaylar ile bu gezilere katilacak idareci 6gretmen
ve Ogrencilerin gorevli izinli sayilmalar1 ve kafile onaylari,

(21) 2521 sayili Kanun kapsaminda verilecek yivsiz tiifek ruhsati ve satin alma
belgeleri,

(22) Dernek lokallerinin agilis ruhsatlarina iliskin onaylar,

(23) 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkindaki Kanunun 77. maddesinde
diizenlenen idari yaptirim kararlarinin alinmasi ve uygulanmasi,

(24) Tim okullarin (resmi/6zel) sinif, sube agilmasi ve kapatilmasina iliskin onaylar ile
usta Ogretici gorevlendirme ve kurs agilis onaylari,

(25) 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince ilge sinirlari i¢inde
yiritiilecek yardim toplama faaliyetine izin verilmesi, iznin uzatilmasi ve denetlenmesine
iliskin onaylar ile izin verilen yardim toplama faaliyetleri hakkinda mezkir Kanunun 29.
maddesine gore idari yaptirnm karar1 verilmesi ve izinsiz yardim toplanmasi halinde
uygulanacak idari yaptirimlara iligkin onaylar,

(26) Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma iliskin Yoénetmelik geregince ikinci el
motorlu kara tasit1 ticareti yapilan igyerleri ile motorlu kara tasit1 kiralama isletmeleri hakkinda
goriis verilmesine dair yazilar,

(27) 5302 sayili 11 Ozel Idaresi Kanununun 32. maddesine gére ilgede gorev yapan il
0zel idaresi personelinin yillik, mazeret ve saglik izni onaylari, sicil ve 6zliikk islemlerinin
yiriitiilmesi,

(28) Bartin il Ozel Idaresine ait ilgede gorevli tiim arac, gere¢ ve personellerin acil
durumlar ve grup ¢alismalar1 disinda gorevlendirilmeleri, sevk ve idaresi.

Kaymakam Adaylar1 tarafindan yiiriitillecek hizmetler, imzalanacak ve
onaylanacak yazilar

MADDE 17- (1) Vali Yardimcilar1 gorev dagiliminda belirlenin dilekgelerin havale
edilmesi,

(2) ligisleri Bakanligma bagl birimleri ile Vali tarafindan uygun goriilen diger
birimlerde inceleme yapilmasi,

(3) Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.
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BESINCI BOLUM

Birim amirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar.

Birim amirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar
MADDE 18 - (1) Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan ge¢mis kararlarin, duyuru
mabhiyetindeki evrakin Kaymakamliklara veya ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

(2) Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme,
evrak noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve
belediyelere yazilan yazilar,

(3) izinleri Vali ve Vali Yardimcilar tarafindan verilenler disinda kalan, miidiir
yardimcisi, sube midiirii ve denk unvanlilar (Kurum, kurulus midiirii, vaiz vb.) ile dogrudan
bagli kurum personelinin yillik, hastalik, refakat ve takdire bagli olmayan kanuni mazeret
izinleri, verilmesi zorunlu olan ayliksiz izinlerine iliskin onaylar,

(4) Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan isgilerin gorev yeri degistirme onaylari,

(5) Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

(6) Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda
ilgili kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile 1lgili yazilar,

(7) Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve
istatistiki bilgilere iliskin yazilar,

(8) Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimati
icermeyen, Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen mutat yazilar ile hesabata ve teknik

hususlara ait yazilar,

(9) Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yazilarin alt birimlere
gonderilmesi yazilari,

(10) Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmas: ve génderilmesine iliskin yazilar,

(11) Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime
gonderilmesine iliskin yazilar,

(12) Déner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarin bu isletmenin faaliyet ve calismalar
ile 1lgili olarak yazilacak yazilar,
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(13) Tasmnir Mal Yoénetmeliginin uygulamasina iligkin yazilar ve onaylar,

(14) Kamu personelinin 6zliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere
ve ilgililerine duyurulmasina iligskin yazilar ile il personeline ait 6zliikk dosyalarinin istenmesi
ve gonderilmesine iliskin yazilar,

(15) Aday devlet memurlarmin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin
gonderilmesine iliskin yazilar,

(16) Kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenecek olan hizmet igi egitim, kurs
ve seminerlere il personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gorevlendirme onaylari,

(17) Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin
basvuru ve dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi
verilmesine dair yazilar,

(18) Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idari Mahkemeler, Vergi
Mahkemeleri ve Adli Mahkemelerde acilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin

mahkemeye gonderilmesine iligkin yazilar,

(19) Vali’nin onaylayacaklart disinda kalan il personelinin kurum kimlik kartlarina
iligkin onaylar,

(20) Vali ve Vali Yardimcilarinin verecekleri onaylar diginda kalan il personeline iliskin
vekaleten gorevlendirme onaylari,

(21) Meslek kuruluslarmin ve kooperatiflerin genel kurullari i¢in Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

(22) Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin
yazilar,

(23) Okul ve kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, kiiltiirel, egitim amagh aktiviteler ile
il i¢i kafile ve gezi onaylari,

(24) Sube miidiirii ve daha alt diizey personelin spor federasyonlari tarafindan yapilan
gorevlendirme ve buna bagli idari izin onaylari,

(25) Birimlerince yapilan kiralamalara ait kiralama s6zlesmeleri,

(26) Aday devlet memurlarmin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin
gonderilmesine iliskin yazilar,
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(27) Kurum i¢i personel gorevlendirme onaylari,
(28) Birim personelinin kadro degisikligi, terfii ve intibaklarina iligkin onay ve yazilar,

(29) Kamu kurum ve kuruluslari tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs
ve seminerlere il personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gorevlendirme onaylari,

(30) Tasitlarin ve personelin il i¢i giiniibirlik gegici gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(31) Birimlerde gorevli (kendileri hari¢) personelin pasaport islemleri ile ilgili tim
yazigmalar,

(32) Birimlerde ve bagli kuruluslarda staj yapacak &grencilerin tiim is ve islemlerine
iligkin yazigmalar ve onaylar,

(33) 5018 say1li Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanununun 31. maddesi ile 4734 sayili
Kamu Thale Kanununun 4. maddesi gergevesinde “harcama ve ihale yetkisinin”, kendilerine
biitge ile ddenek tahsis edilen ya da ddenek gonderme belgesi ile 6denek gonderilen her bir
harcama biriminin “en iist yoneticisi” sifatiyla kullanilmast,

(34) Vali’nin, birim amirleri ve valilik birim miidiirleri tarafindan imzalanmasini uygun
gordiigii diger yazi ve onaylar.

Birim amirlerinin kurumlarina miinhasiran imzalayacagi ve onaylayacag yazilar

MADDE 19- (1) i1 Emniyet Miidiirii ve Il Jandarma Komutam tarafindan
imzalanacak ve onaylanacak yazlar

a) 11 Jandarma sorumluluk bélgesinde islenen suglarla ilgili, siiphelilerin ve baglantilarinin I
disinda veya Emniyet sorumluluk alaninda oldugunun tespit edilmesi veya Emniyet sorumluluk
bolgesinde islenen suclarla ilgili siiphelilerin takibi, yakalanmasi ve olaym baglantilariyla
birlikte aydinlatilmasi ve kayip ¢ocuk ile kadinlarin bulunmasi amaciyla Emniyet ve Jandarma
birimlerinin isbirligi ve koordinasyon icerisinde miisterek faaliyet icra etmek iizere personel
gorevlendirme onaylari, (Bu kapsamdaki gorevlendirmelerden operasyonel olanlarla ilgili en
gec 24 saat icinde Makama bilgi verilecektir.)

¢) Tim personelin senelik izinleri, hastalik izinleri, refakat izinleri, Devlet Memurlar
Kanununun 104. maddesinin (a), (b) ve (c) fikralarinda belirtilen verilmesi zorunlu mazeret
izinleri,

d) 11 Emniyet Miidiir Yardimcilar / il Jandarma Komutan Yardimcilari, Sube Miidiirleri ve
Biiro Amirlerinin izin, istirahat, gecici gorev vb. sebeplerle gorev yerinde bulunmadiklar
zamanlarda yerine gorev yapacak personelin vekalet onaylari,

e) Yeni hak ve yiikiimliilik dogurmayan, Bakanligin, Valiligin, Emniyet Genel Miidiirliigiiniin,
Jandarma Genel Komutanliginin takdirini gerektirmeyen, bir direktif niteligi tasitmayan yazilar
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ile sadece Il Emniyet Miidiirliigiiniin/il Jandarma Komutanliginin gorev alanma iliskin yetki ve
sorumluluklar ile uygulanan usullere agiklik getirmek amaciyla yazilan rutin tamimler,

f) Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve
islemlerin yiirtitiilmesi,

g) Genelevlerde calisacak kadinlar i¢cin gonderilen adli, idari ve medeni durumlarina iliskin
yazilar ile bunlara iliskin diger her tiirlii yazigmalar,

g) Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak ilgili mercilerine génderilmesine iligkin
yazilar,

h) Personel ve araglara iliskin operasyonel olmayan her tiirlii il dis1 gérevlendirme onaylari,

1) Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul
ve Esaslarmna Iliskin Tiiziik kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onay1 disinda kalan
tiim is ve islemlerle ilgili yazismalar,

1) 6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda

Y 6netmelik uyarinca;

1) 16. maddesi geregince yapilacak yazigmalar ve dosyanin tamamlanmasi ile ilgili diger
yazigmalar,

2) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu miilki
amirlige gonderilmesine iliskin yazilar,

3) Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iliskin yazilar,

4) Ruhsat yenileme ve devir iglemlerine iliskin yazilar,

5) 22. maddesine gore diizenlenen “Silah Satin Alma Yetki Belgesi” diizenlenmesi yazilari,

6) 24. maddesine gore diizenlenen “Mermi Satin Alma izni” onay1 ve “Mermi Satin Alma Yetki
Belgesi” diizenlemesi yazilari, Ek 1. madde kapsaminda verilen Mermi Satis Izin Belgesi ile
ilgili onaylar,

7) Bagvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger yazigmalar,

J) Ruhsat1 iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iligkin yazilar,

k) Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin Kriminal Laboratuvarlarina génderme yazilari,

1) Patlayict madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylarinin verilmesi,

m) Patlayict madde sevk islemlerine iliskin yazilarin yazilmasi,

n) Kaybolan ve bulunan cocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin
imzalanmasi, bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazigmalarin yapilmasi,

0) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda yapilan yazismalar,

6) 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanununun Uygulanmasina iliskin Y&netmelik kapsaminda;

1) Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri,
2) 41. maddesine gore diizenlenen “Egitim Sertifikas1” onaylart,
3) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

p) 11 genelinde uygulanacak hizmet igi egitim programlari ve kurs acilmasia iliskin onaylar.
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(2) i1 Milli Egitim Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

a) Bakanliklardan ve diger illerden gelen Vali ya da Vali Yardimcisinin tetkikinden ge¢mis
tasarrufa miiteallik olmayan genelge, yonerge ve tebliglerin kendi kuruluslarina duyurulmasina
iliskin yazilar,

b) Meslek i¢i veya ciraklik egitim kurslarinin baslayis ve bitimlerinin Bakanliga veya ilgili
yerlere duyurulmasina iliskin yazilar ile kurslara iliskin belgelerin imzalanmasi, her derecedeki
okul 6grencilerinin smavlar ile ilgili yazismalar, diplomalar, diploma defteri, sinif gecme
defteri ve siav ¢izelgeleri, egitim hizmetlerine iliskin olarak teskil olunacak komisyon ve kurul
onaylari,

¢) 11 genelinde her tiirlii resmi ve 6zel okullarca gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif
etkinliklerin onaylar1 ile bu etkinliklerde gorev alacak birim personelinin gorevlendirme
onaylart,

d) Ozel 6gretim kurumlari tarafindan agilacak kurslar ile sinavlara iliskin onaylar,

e) Bireysel 6l¢me ve degerlendirme sinav komisyonlari ile ilgili onaylar,

f) Merkezi sistem ile yapilan sinavlarda gorev alacak personel onaylari,

g) Il genelinde motorlu tasit siiriiciileri kurslarmin direksiyon sinavlarmin yapilmasina iligkin
onaylar,

&) Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler,

h) Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik calismalart ile ilgili olurlar,

1) Kurumun demirbas esyalarinin terkin, tahsis islemleri,

J) Tim 06zel 6gretim kurumlarinin ilan ve reklam onaylari,

k) Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler cercevesinde il genelinde yapilan egitici calismalara
yonelik olarak 6grenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine iliskin onaylar ile egitim
kurumlarinda tanitim amagli dagitilmak istenilen her tiirlii brosiir, el ilani, afis ve materyallerin
dagitim izin onaylari,

1) Ozliik dosyalari il miidiirliigiinde tutulan personelin terfii ve intibaklarina iliskin onaylar,

m) Iller aras1 dgrenci nakillerine iliskin yazismalarin yapilmasi,

n) Kendisine bagli birimlere teskilatlarin i¢ isleri ile ilgili, genel prensip arz etmeyen teknik ve
mali konularda yazilan yazilar,

o) Il Milli Egitim Miidiirliigiince acilan kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeleri, yaygin
egitim/halk egitim kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belge ve sertifikalari, okul aile
birlikleri ve koruma dernekleri ile ilgili olarak yapilacak yazigmalar, yonetici ve 6gretmenlerin
ek ders ticreti onaylart,

0) Yabanci uyruklulardan, oturma iznine sahip olup, 6zel kurumlardan ve yaygm egitim
kurumlarindan hizmet alacaklarin onaylari,

p) Devamsiz 6grencilerin diger illere ve il Emniyet Miidiirliigiine ve il Jandarma Komutanligina
bildirilmesine iliskin yazilarin yazilmasi,

r) 1l igi gezi onaylari, okul ve kurumlarda yapilacak olan sosyal, kiiltiirel aktivitelere ait il ici
onaylarini, kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgelerin imzalanmasi, 6zel egitim okullar
ve kurumlarmin 6gretmenlerinin atama ve gorevden ayrilma onaylarin imzalanmast,
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S) Ana smiflarinin agilma, kapatilma ve tcret tespit kararlarinin onaylanmasi; yonetici ve
ogretmenlerin tiim ders, ek ders iicreti onay ve yazilarinin imzalanmasi, 6gretmenlerin goreve
baslama, ayrilis, kademe-derece terfi ve askerlik yazilarini imzalanmasi ve ilgili kurumlara
gonderilmesi,

$) 222 sayili Ilkdgretim ve Egitim Kanunu geregince verilecek para cezalarina iliskin yazilar,
t) Milli Egitim Vakfi ile ilgili belgelerin Milli Egitim Vakfi Genel Midiirliigiine génderilmesine
iliskin yazilari,

u) Burslu 6grencilerin 6deme islemleri ile kayit nakil ve tiim is ve islemlerine ait yazilar.

(3) Defterdar tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

a) Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligindan gelen yazilara verilecek cevaplarin imzalanmasi,
b) Dava ve icra isleri ile sinirli olmak tizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan yazismalar,
(Bu yetki muhakemat miidiirii tarafindan kullanilir)

c¢) Veznedar kadrolarinin vekaleten gérevlendirme onaylarinin imzalanmasi.

(4) 11 Saghk Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar

a) Saglik Bakanligina bagli kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla il digina
gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

b) Ambulanslarin hasta nakli i¢in personeli ile birlikte il igi ve il dis1 gorevlendirilmesi,

¢) Il Umumi Hifzissihha Kurulu sekretaryas ile ilgili yazismalar,

¢) 6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanun hiikiimleri geregince eczanelerin nakil,
adres degisikligi, mesul miidiir atama vb. islemler ve yazismalar,

d) Yatakl saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, seviyesi ve yatak sayisina iliskin
onaylar,

e) Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,

f) Semt polikliniklerinin agilis — kapanig ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun bakim tescil
onaylari,

g) Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her tiirlii yazigmalar ve onaylar,

g) Kozmetik satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

h) Aktar ve bitkisel drog satis yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,

1) Ozel hastanelerin mesul miidiirliik belgelerinin onaylari,

1) Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saglik kuruluslar1 uygunluk belgesi ve ruhsat onaylari,
j) Optisyenlik Kurumu, gezici saglik taramasi araglari, ecza dolabi, laboratuvar vb. hizmet
birimlerine verilecek ¢alisma izni ve uygunluk belgesi onaylari,

k) Ozel agiz ve dis saghg1 kuruluslari, 6zel dis protez laboratuvarlarinin ruhsat belgeleri
diizenlenmesi ve iptali, mesul miidiirlik ve personel ¢alisma belgeleri ile denetim ekibi
olusturulmasi islemleri,

1) Isitme merkezi, evde bakim merkezi, psikoteknik degerlendirme merkezi, saglik kabini gibi
Ozel saglik tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi ve mesul miidiirliik belgesi gibi onay
ve tasdik gerektiren belgelerinin imzalanmasi,
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m) Muayenehane agilisi, polikliniklerin doniisiim onaylari, tip merkezlerinin 6n izin basvurusu,
isim, mesul miidiir sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese agilisina dair izin, ruhsat,
uygunluk ve ¢alisma belgelerine iliskin onaylar,

n) Aile Hekimi ve Aile Saglig1 elamanlarinin il i¢i gorevlendirmeleri ile gegici siire ile bosalan
birimlere toplum sagligi merkezlerinden hekim, ASE gorevlendirilmesi islemleri,

o) Aile Hekimleri ve Aile Saglig1 Elemanlart ile s6zlesme imzalanmast,

0) Aile saglig1 merkezleri ve aile hekimligi birimlerinin agilmasi, kapanmasi, birlestirilmesi ve
yer degistirilmesine iligkin onaylar,

p) Bakanlik disinda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda calisan hekimlere
verilecek Aile Hekimligi Yetkisi onaylari,

r) Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun olusturulmasi onaymin alinmast,

s) Personel hakkinda yiiriitiilen disiplin islemleri ile ilgili olarak Valilik Makaminin olur ve
kararlar1 disinda kalan tebligat islemleri, bilgi belge talepleri, hatali bilgi belge iadeleri, diger
yazigsmalar ve sekretarya islemleri,

s) Ruh sagligi hastalarinin il disina sevkleri ile ilgili gérevlendirmeler ve spor miisabakalari i¢in
yapilan personel ve arag¢ gorevlendirilmesi,

t) “Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgeleri” ve Kaynak-Igme ve Dogal Mineralli Su Isletmesi
mesul miidiir belgelerinin onaylanmasi,

u) Doktor raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli esliginde sevki gerekli goriilen
hastalarin sevkleriyle ilgili il i¢i ve il dig1 ambulans ve personel gérevlendirme onaylari.

(5) Il Tarim ve Orman Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

a) 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi
diizenlemesi ve vize islemlerine iligkin onaylar,

b) Zirai miicadele ilaglari alet ve makineler bayilik izni verilmesine ve iptal edilmesine iliskin
onaylar,

¢) Tohumluk Bayiligi Izin Belgesi verilmesine iligskin onaylar,

¢) Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama iglemleri ile ilgili s6zlesmelerinin imzalanmasi,
d) i1 Miidiirliigiiniin kendi biinyesinde veya ilgili kurum ve kuruluslarla ortaklasa acacag
kurslara iligkin kurs onayi, kurslarda 6gretici/usta 6gretici ve soforiin gérevlendirilmesi,

e) Veteriner Hekim Muayenehane ve Poliklinik Ydnetmeligi uyarinca muayenehane ve
poliklinik agma ve bagvurma iglemleri i¢in ruhsat onayimin verilmesi,

f) 6968 sayil1 Zirai Miicadele ve Ziral Karantina Kanunu ile Ziral Fugimasyon Yonetmeligi
kapsaminda verilen “Ziral Fugimasyon Ruhsat” onaylari,

g) Hastalik ¢ikis ve soniis haberlerinin kaymakamliklara ve diger il valiliklerine génderilmesine
iligkin yazilar,

g) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince olusturulan ve gorev
yapan “Il Toprak Koruma Kurulu” kararlarinin uygulanmasina iliskin yazigsmalar,

h) Su iiriinleri ruhsat tezkerelerinin imzalanmasi,

1) 1163 sayil1 Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amagh kooperatif kurulus
ve ana sOzlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,
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1) Ev ve siis hayvanlan iiretim, satis, barinma ve egitim yerleri ¢alisma izin belgesinin
imzalanmasi,

J) Bitki koruma {iriinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen recete
yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, depo izin belgesi vb. ile bitki
koruma pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmasi,

k) Tarim ve Orman il Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin ruhsatlarin onaylari,
1) 1380 sayili Su Uriinleri Kanununun 34. maddesi geregince diizenlenen miilkiyetin kamuya
gecirilmesi kararlarinin onaylanmasi.

(6) 11 Niifus ve Vatandashk Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar

a) 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununa goére yapilan tiim bildirimlerin imzalanmasi,

b) Niifus islemlerine iliskin dilekgelerin havalesiyle, dogum bildirim belgeleri ve niifus para
cezasi kararlarinin onaylari,

c¢) Yabanci iilke makamlarinca verilen adli ve idari mahkeme kararlarinin Niifus kayitlarina
islenmesi sonucu diizenlenen formlarin imzalanmasi,

¢) Miikerrer kayitlar1 iptal etme onay,

d) Vatandashiga alinan veya cikan sahislarla ilgili Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel
Miidiirliigiine gonderilen cevabi yazilar,

e) Vatandagliktan ¢ikma ve ¢ikma izin belgelerinin imzalanmasi,

f) 5682 sayili Pasaport Kanununa gore verilen hususi damgali, umuma mahsus, miinferit ve
misterek pasaportlar, siiriicii belgeleri ile bunlara bagli olarak kurumlarla yapilan yazismalar,
g) 5682 sayili Pasaport Kanununun 34. maddesi geregince idari para cezasi verilmesi ile ilgili
is ve islemler.

(7) 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar

a) Dernek kurulus bildiriminin alinmasi,

b) Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar,

c¢) Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonug¢landirilmasina iliskin yazilar,

¢) Yardim toplama Kkararlarina iliskin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar,

d) Derneklerin her tiirlii miiracaatina iligkin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri
dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

e) Dernekler Yonetmeliginin 83. maddesi uyarinca verilen beyannamenin alinmasi ve
incelenmesi,

f) Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi, adli ve idari
yargl mercilerince verilen kararlarin Bakanliga bildirilmesi ile ilgili yazismalar,

g) Yardim toplama izni verilenlerle ilgili is ve islemler, izin verilen yardim toplama
faaliyetlerinin ilgili birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,
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g) 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu ve ilgili yonetmelik hiikiimleri uyarinca olumlu ya da
olumsuz olarak verilen yardim toplama iznine iligkin kararlarin ilgili kurumlara ve kisilere
tebligine iliskin yazilar,

h) 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanununun ilgili hiikiimleri dogrultusunda, siyasi partilerin
kongre sonu¢ bildirimleri, il ve ilge teskilatlarinin organ se¢imi ve degisimine iliskin
bildirimlerin kabulii, havalesi ve ilgili kurumlara iletilmesine iliskin yazilar,

1) Sendikalarin gayrimenkul tasarruflarina iliskin belgeler,

1) Sendikalarin kongre sonug bildirimleri, organ se¢imi ve degisimine iligskin konularin ilgili
kurumlara iletilmesine iliskin yazilar,

j) 1lgili mevzuat uyarinca verilen idari yaptirim kararlarinin ilgililerine ve kurumlara tebligine
iligkin yazilar,

k) 5253 sayili Dernekler Kanunu geregince gorev alanina giren konularda ilgili kamu
kurumlarinin bilgi ve belge talebine iliskin yazilar.

(8) Genglik ve Spor Il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

a) Spor tesislerinin gliniibirlik tahsislerine iliskin onaylar,

b) Il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalar i¢in yazilan yazilar,

¢) Il igi sportif kiiltiir ve egitim amaclh kafile ve gezi onaylari ile avans onaylari,

d) Tlge Kaymakamliklarina yazilan, miisabakalarda emniyet ve saglik tedbiri alinmast ile ilgili
yazilar,

f) A¢ilmasina onay verilen 0zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ile Genglik ve Spor
Kuliiplerinin spor bransi ilavesi tescil iglem onaylari,

g) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore acilacak tesislere, isyeri
acilis izni onaylari.

(9) Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar

a) Il Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barindirilanlarm il igi gezi onaylari,

b) Ucret karsilig1 ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

¢) Saglik kuruluslari tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum bakimindaki kisilere
refakat edecek personelin gorevlendirilmesine iligkin onay ve yazilar,

¢) 2828 sayili Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan cocuklarin kamu kurumlarinda
istthdam edilmelerine iliskin islemler,

d) 11 i¢i, ilce ve mahallelere inceleme, degerlendirme ve sosyal amagcli personel ve sofor
gorevlendirme onaylari.

(10) Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi i1 Miidiirii tarafindan imzalanacak ve
onaylanacak yazilar

a) Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tagima lisans belgelerine iligkin onaylar,
b) Perakende komiir saticilar igin diizenlenen Kat1 Yakit Satic1 Kayit Belgesi tanzimi,
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c) Her olcekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporlarinin
onaylanmasi,

¢) Desarj ve emisyon izni verilmesine iliskin onaylar,

d) Imar durumu ile ilgili her tiirlii is ve islemler,

e) Konut yapr kooperatiflerin kurulus, ana sézlesme degisiklikleri, genel kurullarma izin
verilmesi ve Bakanlik Temsilcisi ile ilgili yazismalar,

f) 2872 sayili Cevre Kanunu cergevesinde yapilacak is ve islemler ile verilen idari yaptirim
kararlarinin ilgililere ve ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

g) Teknik elemanlarin il i¢i giiniibirlik arach gorevlendirme onaylari,

h) 4703 sayili1 Yap1 Malzemeleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yapilacak is ve
islemler,

1) 4708 sayili Yap1 Denetim Hakkindaki Kanun, Y&netmelik ve uygulamalariyla ilgili olarak,
yap1 denetim kuruluslarina ve ilgili idarelere (Belediye, OSB) yazilan yazilar, yap1 denetim
sirketlerinin kurulus, vize, adres degisikligi ile alakali Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi
Bakanligina yazilan yazilar; inceleme raporu diizenlenip Yap1 Denetim Komisyonunca alinan
kararlarin Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanhigina, ilgili idarelere ve Cumhuriyet
Savciliklarina bildirilmesi hakkindaki yazilar,

i) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalariyla ilgili olarak
kooperatiflere yazilan yazilar, kooperatif genel kurullarinda bakanlik temsilcisi gérevlendirme
olurlar,

J) Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve taginmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan istenilmesine
iligkin yazilar,

k) Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar.

(11) Ticaret il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar

a) Sirket, esnaf ve meslek kuruluslari, kooperatif kurulus, tiiziik madde degisiklikleri ve genel
kurullarinda bulundurulacak gorevlilere ait yazigsmalar,

b) Tiiketici Hakem Heyeti’nin is ve islemlerine iliskin her tiirlii yazismalar,

c¢) 6563 sayil1 Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun uyarinca verilecek idari para
cezalarinin onaylanmasi,

¢) Il Hal Hakem Heyetinin is ve islemlerine iliskin her tiirlii yazismalar,

d) Is yeri diginda satis belgesi ve yenileme yazilari.

(12) i1 Afet ve Acil Durum Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

a) Deprem, sel, heyelan, kaya diismesi, KBRN, trafik kazas1 vb. afet ve acil durumlarda Il ici
ve I dis1 tasit ve personel gorevlendirilmesi, arag, gereg tahsis edilmesi, onay ve yazilari,

b) Ihaleli isler izleme cetvelleri, EYY (Evini Yapana Yardim)’li konutlar insaat seviyeleri
raporlari, afet (jeolojik) etiit raporlar1 ve afete maruz bolgelerdeki imar planina esas jeolojik-
jeoteknik etiit raporu onay yazilari,

¢) Maas avans ve diger 6demeler hususunda yapilan yazigsmalar,

¢) Afet etiit raporlar ile jeolojik-jeoteknik etiit raporlarinin onaylanmasi,
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d) Hak sahipligi, kira tespit komisyonu ve jeoteknik etiit raporlarinin inceleme komisyonu
onaylari,

e) Daire ve miiesseselere ait sivil savunma planlar1 hakkinda birimlere yazilan yazilar,

f) Sivil toplum kuruluslart ve goniillii kisilerin afet ve acil durum yonetimi ile ilgili
akreditasyonu yapmak ve belgelendirmek amaciyla hazirlanacak yazilar ile onaylar,

g) Egitim faaliyetlerini yiiriitmek ilizere egitim diizenleme, personel gorevlendirme onay ve
yazilari,

g) AFAD Bagkanligina ve kamu kurum ve kuruluslarina afet ve acil durumlarinda génderilen
mesajlar,

h) Yatirim programu, etiit proje cetvellerinin hazirlanmasi ve tekliflerine iliskin yazilar.

(13) Giimriik Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

a) 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64.maddesinde
diizenlenen haciz vakalarina iligkin yazilar ve onaylar.

(14) 11 Go¢ Idaresi Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

a) Parmak izi kaydi yazigmalar ile sahislara verilen kimlik ve izin belgeleri, ¢ikis izin
belgelerinin imzalanmasi,

b) Sinir dis1 ve idare gbzetim karari alinmast; 6458 sayili Kanunun 9, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58,
99, 60 ve 102. maddelerinde diizenlenen sinir digina dair tiim is ve islemlerin imzalanmasi,

c) Vali Yardimcisi tarafindan onaylanacak is ve islemler disinda kalan ve 6458 sayili
Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu ile Gd¢ Idaresi Genel Miidiirliigiiniin 05/06/2015
tarih 2015/17 sayili Genelgesi ile Go¢ Idaresi Baskanligimin yetkisi disinda kalan uluslararasi
korumaya iliskin is ve iglemlerin imzalanmasi ve onaylanmasi ve 6458 sayili Kanunun 90.
maddesinin ikinci fikras1 kapsaminda olanlar hakkinda “haklarini sinirlama karar1” alinmasina
dair is ve iglemler,

¢) 6548 sayili Kanunun 91. maddesinde diizenlenen ve 6883 sayili Gegici Koruma Y 6netmeligi
ile belirtilen Gog Idaresi Bagkanhiginin yetkisi disinda kalan gegici korumaya iliskin is ve
islemlerin imzalanmasi ve onaylanmasi,

d) Insan ticareti magdurlari ile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan ihbar yazilarmin
1mzalanmasi,

e) Ikamet is ve islemlerinin imzalanmast.

(15) Calisma ve is Kurumu Il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar

a) Mevsimlik Tarim Iscileri Biirosunun sekretarya is ve islemleri ile ilgili yazisma ve onaylar.

(16) Sanayi ve Teknoloji i1 Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar

a) Olcii aletleri ile ilgili idari para cezasi kararlari,
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b) Taksimetre yetkili muayene servis hizmetleri onay belgesi,

c) Tart1 aletleri yetkili muayene servis hizmetleri onay belgesi,

¢) Takograf servis hizmetleri onay belgesi,

d) Ol¢ii ve 6lgii aletlerinin tamir ve ayarm yapacak Kisilere verilecek is yeri uygunluk ve yetki
belgesi.

(17) Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Sube Miidiirlerinin imzalayacag yazilar
ve onaylar

a) Valilik Evrak Biirosuna il, ilge, kamu kurumlar1 veya sahislardan gelen, icerigi itibariyle
miilki amirin bilmesi gerekmeyen bir ihbar ve sikayet niteligi tasimayan, Vali ve Vali
Yardimcis1 havalesi gerektirmeyen tiim evrak ve dilekgelerle, maddi olay ve durumlarin
kaydina, tespitine, bilinmesine ve bildirilmesine iligkin dilekgelerin herhangi bir kayit
diismeksizin ilgili birimlere kalemle ve elektronik ortamda (elektronik imzayla) havalesi
islemleri,

b) Diger il ve ilgelerden gelen personelin atama, goreve baglayis, ayrilis yazilarinin tebligi, sicil
ve Ozlik dosyalarina ait yazilan, spor federasyonlarindan gelen gorevlendirme yazilari,
Cumhuriyet Savciliklardan gelen “kamu hizmetlerinden men” kararlar1 ile SGK, ISKUR, icra
ve vergi dairelerinden gelen evrakin kalemle ve elektronik imza ile havale islemleri (i1 Yazi
Isleri Miidiirii tarafindan),

c) Valilik merkez birimlerinde gorevli personelden Vali ve Vali Yardimcilarinin
onaylayacaklar1 disinda kalanlarin, verilmesi zorunlu olmayan ayliksiz izinleri ve takdire baglh
mazeret izinleri disindaki her tiirlii izin onaylari,

¢) Valilik birimlerindeki personelin basar1 belgesiyle taltifine iliskin Valilik Makaminin
onaymna sunulacak teklif yazilar1 ve “Gorev Belgesi” diizenleme islemleri,

d) Ilgili birimlerden istenen veya gonderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

e) Valilik tarafindan onaylanmasi gereken resmi belgelerin onaylanmasi, apostil serhlerinin
imzalanmas1 Hukuk Isleri Sube Miidiirii ve bu subedeki sefler tarafindan yapilir.

f) ) Muhtarlara yazilan tebligat ve duyuru yazilarmin imzalanmasi, muhtar ve azalarin tatbiki
imza ve miihiirlerinin tasdik islemleri, mahalli idarelerle ilgili envanter ve istatistiki bilgi ve
formlarin tanzimi ile ilgili yazigmalar, muhtarlik belgelerinin ve mubhtarla ilgili yazilarin
imzalanmasi, YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen 6grenci belgelerini ilgili
muhtarin tasdikinden sonra onaylanmast, il Idare ve Denetim Miidiirii tarafindan yapulir.

(18) 11 Ozel idaresi Genel Sekreteri’nin Imzalayacag ve Onaylayacag Yazilar ve
Yiiriitecegi islemler

a) Valinin katilmadig1 Il Enciimeni toplantilarina bagkanlik etmek ve Il Enciimen toplantisinda
alian kararlarin imzalanmasi,

b) 11 Ozel idaresi ile ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerde dogrudan Vali’ye birakilan
konular hari¢, hukuki sonu¢ dogurucu nitelik tasimayan yazilar ile ilgili kamu kurum ve
kuruluslar1 ve belediye baskanliklariyla Vali adina yapilacak olan yazigmalarin imzalanmast,
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¢) Il Genel Meclisinde ve Il Enciimeninde goriisiilecek konularla ilgili Valilik Makamina
yapilan teklif yazilarinin imzalanmasi,

d) 11 Ozel Idaresinin tasiir ve tasinmaz mallarinin Vali adina idare edilmesi,

e) 3213 sayili Maden Kanunu hiikiimlerine gore verilen form dilek¢elerinin, giin, saat, dakika
ve makbuz sira numaralari belirtilmek sureti ile havalesi ve imzalanmasi,

f) Birim midiirlerinin yillik, saglik, ayliksiz izin, refakat izni ve mazeret izin onaylari,

g) 11 Ozel idaresinin diger kurum ve kuruluslarla olan is ve islemleri, Vali adina yiiriitiilmesi,
h) 29/09/2010 tarih ve 27714 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Siginak Yonetmeliginin
12.maddesine gore siginak tespit ve kayit islemlerinin tutulmasi ve takibi.
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ALTINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Uygulama, Takip ve i¢ Yonerge
MADDE 20- (1) Her tiirlii is ve islemin bu Yo6nergede belirtilen hiikiimlere uygun bir
sekilde yiiriitiilmesini Yonergede gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

(2) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve YoOnergeye uygun hareket
edilip edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilari ile birim amirleri sorumludur.

(3) Birim amirleri Yo6nergenin yiiriirlige girdigi tarihten itibaren bir ay i¢inde Vali
Yardimcilar1 gérev boliimiine gore il yazi iglerinden sorumlu Vali Yardimcisinin goriisiinii
alarak bu Yénerge dogrultusunda I¢ Yonerge hazirlarlar. Mevcut I¢ Ydnergeleri ise Yonergeye
uygun hale getirilir. Celisen durumlarda bu Yo6nerge hiikiimleri uygulanir.

(4) Birim amirleri astlarina devredecekleri yetkilerini i¢ Yénerge ile belirlerler. I¢
Yonerge Vali tarafindan onaylanarak vyiiriirliige girer. Bir 6rnegi Il Yaz Isleri Miidiirliigiine
gondertilir.

Bu Yonergede hiikiim bulunmayan haller

MADDE 21- (1) Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali
veya Vali Yardimcilarinin emrine gore hareket edilir.

Yiiriirliikten kaldirma

MADDE 22- (1) 05/09/2019 tarihli Bartin Valiligi Imza Yetkileri Ydnergesi ile bu
Yonerge disinda yapilmis yetki devir islemleri yiiriirlilkten kaldirilmistir.

Yiiriitme

MADDE 23- (1) Bu Yonerge Bartin Valisi tarafindan yiiriitiiliir.

Yiirurliuk

MADDE 24- (1) Bu Yonerge 05/07/2023 tarihinde yiirtirliige girer.

Dr. Nurtag ARSLAN
Vali
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